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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 001/2023 
 
O SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, no uso 
de suas atribuições legais, e em consonância com as disposições constitucionais referentes ao assunto, tendo em 
vista o que consta da Lei Municipal Complementar nº 082/2013 e 192/2016 e Lei nº 8.229/2013 e demais leis 
municipais vigentes, torna público, para conhecimento de todos os interessados, que realizará Processo Seletivo 
Simplificado de Provas, destinado a contratação e formação de Cadastro de Reserva das Funções Públicas, das que 
vagarem e forem necessárias ao Quadro Pessoal e que forem criados durante o prazo de validade deste Processo 
Seletivo Simplificado. O presente Processo Seletivo Simplificado será regido de acordo com a Legislação Municipal 
pertinente a este Processo Seletivo Simplificado de natureza sendo de excepcional interesse público, nos termos da 
Constituição Federal/88, em especial do inciso IX do artigo 37, com as presentes instruções e os anexos que compõem 
o presente Edital para todos os efeitos, a saber: 
 

1. DA DENOMINAÇÃO - REFERÊNCIA - EXIGÊNCIA MÍNIMA - VAGAS - INSCRIÇÃO - VENCIMENTO INICIAL 
1.1. A denominação - referência - exigência mínima - as vagas de ampla concorrência, vagas para pessoa com 
deficiência (PcD) - vencimento inicial da função, a carga horária semanal, são os estabelecidos a seguir: 

Função Requisitos Tipo de 
Prova 

Vagas/Concorrência Carga 
Horária 

Semanal 

 
Vencimento 

R$   

Taxa de 
Inscrição 

(R$) 

Ampla Pcd Total       

Assessor 
Administrativo 

Ensino Médio Completo 
+ Experiência 

comprovada de 6 
meses na função + 

Noções de Informática 
Básica. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional. 

08 + 
CR 

- 08 + 
CR 

27,5 
Horas 

semanais 

1.320,00 60,00 

Almoxarife Ensino Médio Completo 
+ Experiência 

comprovada de 6 
meses na função + 

Noções de Informática 
Básica. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional. 

01  
 

01  27,5 
Horas 

semanais 

1.320,00 60,00 

Assessor de 
Engenharia  

Ensino Médio + Curso 
Técnico de Desenho. 

Experiência 
comprovada de 1 ano 

na função. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional. 

01 + 
CR 

 
01 + 
CR 

27,5 
Horas 

semanais  

1.320,00 60,00 

Assessor de 
Laboratório 

Ensino Médio + 
Curso de auxiliar de 

laboratório com estágio 
+ Experiência 

comprovada de 1 ano 
na função. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional. 

02 + 
CR 

 
02 + 
CR 

27,5 
Horas 

semanais 

1.320,00 60,00 

Auxiliar de 
Fiscalização 
de Serviços 

Gerais 

Ensino Fundamental 
Completo + CNH na 

categoria “A”, com no 
mínimo 2 anos de 

habilitação. 

Objetiva. 03 + 
CR 

 
03 + 
CR 

27,5 
Horas 

semanais 

1.320,00 40,00 
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Engenheiro 
(Civil) 

Ensino Superior 
Completo em 

Engenharia Civil + 
Experiência 

comprovada de 1 ano 
na função + Registro no 

CREA. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional 
+ Títulos. 

02 + 
CR 

 
02 + 
CR 

20 
Horas 

semanais 

1.440,34 70,00 

Leiturista Ensino Médio 
Completo. 

Objetiva. 05 + 
CR 

 
05 + 
CR 

27,5 
Horas 

semanais 

1.320,00 60,00 

Operador de 
Casa de 

Máquinas e 
Reservatórios 

Ensino Fundamental 
Incompleto (4ª série).  

Objetiva. 31                                                                                                                                                                                                                                                                                       
+ CR 

02 33 + 
CR 

40 
Horas 

semanais 

1.320,00 40,00 

Operador de 
Máquinas 
Pesadas 

Ensino Fundamental 
Completo + CNH na 
Categoria D ou E + 

Certificado do curso de 
operador de 

retroescavadeira + 
Experiência 

comprovada de 1 ano 
na função. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional 

+ Prova 
Prática. 

01 + 
CR 

 
01 + 
CR 

40 
Horas 

semanais  

1.320,00 40,00 

Pintor Ensino Fundamental 
Incompleto (4ª série) + 

Experiência 
comprovada de 1 ano 

na função. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional. 

01 + 
CR 

 
01 + 
CR 

40 
Horas 

semanais  

1.320,00 40,00 

Soldador Ensino Fundamental 
Incompleto (4ª série) + 

Experiência 
comprovada de 1 ano 

na função. 

Objetiva + 
Experiência 
Profissional. 

01 + 
CR 

 
01 + 
CR 

40 
Horas 

semanais  

1.320,00 40,00 

Total  56  2 58       

NOTAS EXPLICATIVAS:  
*(1)Siglas:PcD = Pessoas com Deficiência, Vagas reservadas aos Candidatos Portadores de Necessidades especiais, 
conforme item 4.1, deste Edital;  
*(2) Escolaridade Mínima Exigida, realizada em instituição educacional reconhecida pelo Ministério da Educação - 
MEC. 
*(3) Havendo reajuste, revisão ou revalorização do salário-mínimo, ficará automaticamente reajustado, no quadro de 
vagas para atendimento ao mínimo constitucional, na mesma data-base que entrar em vigor os novos salários do 
SAAE. 
 

1.1 - DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 
1.1.1. O Processo Seletivo Simplificado a que se refere o presente Edital será realizado sob a responsabilidade da 
W2 AUDITORES E CONSULTORES, endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br, inscrito no CNPJ/MF sob o 
nº 71.358.766/0001-90 e compreenderá: 1ª etapa - provas escritas e objetivas de caráter eliminatório e classificatório, 
prática de caráter apto ou inapto e de títulos de caráter classificatório; 2ª Etapa - comprovação de requisitos e exame 
médico, de caráter eliminatório, que serão entregues pelo candidato, a serem realizados após a homologação do 
Processo Seletivo Simplificado. 
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1.1.2. O Diretor Presidente nomeou Comissão Especial para Fiscalização e Acompanhamento deste Processo 
Seletivo Simplificado, através da Portaria nº 14/2023. Compete à Comissão fiscalizar todas as fases do Processo 
Seletivo Simplificado. 
1.1.3. O Processo Seletivo Simplificado destina-se ao provimento e formação de Cadastro de Reserva das Funções 
do Quadro de Pessoal; e das Funções que vierem a vagar ou forem criados, durante o prazo de validade do Processo 
Seletivo Simplificado, discriminados no item 1 deste Edital. 
1.1.4. O Regime Jurídico no qual serão nomeados os candidatos aprovados e classificados será o Estatutário. 
1.1.5. O Regime Previdenciário, no qual serão vinculados os candidatos aprovados e classificados, será o Regime 
Geral de Previdência Social - RGPS/INSS. 
1.1.6. Todas as etapas deste Processo Seletivo Simplificado serão realizadas na cidade de Sete Lagoas/MG. 
1.1.7. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado serão convocados observados estritamente a 
ordem de classificação nas funções para realização de procedimentos pré-admissionais, compreendendo 
comprovação de requisitos e exames médicos. 
1.1.8. Toda menção a horário neste Edital terá como referência o horário oficial de Brasília/DF. 
1.1.9. Todos os questionamentos relacionados ao presente Edital deverão ser encaminhados ao Serviço de 
Atendimento ao Candidato - SAC da W2 AUDITORES E CONSULTORES, por meio do Fale Conosco no endereço 
eletrônico www.w2consultores.com.br ou através do endereço eletrônico contato@w2consultores.com.br. 
1.1.10. Local de Trabalho: Dependência do SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO 
URBANO, em todo território do município ou em outras localidades (zonas urbana e rural).  
 

2 - DOS REQUISITOS LEGAIS EXIGIDOS PARA CONTRATAÇÃO 
2.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidadão português que tenha adquirido a igualdade de direitos e obrigações 
civis e gozo dos direitos políticos (Decreto nº 70.436, de 18/04/72, Constituição Federal - §1° do art. 12 de 05/10/88 
e Emenda Constitucional nº 19, de 04/06/98 - art. 3º). 
2.2. Ter na data da contratação 18 (dezoito) anos completos. 
2.3. Estar em dia com as obrigações resultantes da legislação eleitoral e, se do sexo masculino, do serviço militar. 
2.4. Estar em pleno gozo de seus direitos civis e políticos. 
2.5. Possuir aptidão física e mental, apuradas à época da contratação para o exercício da função. 
2.6. Não ter incorrido demissão através de processo disciplinar, do serviço público estadual, federal ou municipal. 
2.7. Cumprir as exigências contidas neste Edital e ser aprovado em todas as fases nele previstas. 
2.8. A habilitação e a escolaridade mínima exigida, como também, as demais exigências para o provimento da função, 
deverão ser comprovadas quando da contratação do candidato aprovado, e, a não apresentação de qualquer dos 
documentos que comprovem as condições exigidas, implicará na exclusão do candidato, de forma irrecorrível. 
 

3 - DAS INSCRIÇÕES NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 
3.1. VIA INTERNET: Das 08h00min do dia 20/12/2023 às 23h59min do dia 08/01/2024, no endereço eletrônico: 
www.w2consultores.com.br.Para o (a) candidato (a), isento (a) ou não, que efetivar mais de uma inscrição, será 
considerada válida somente a última inscrição efetivada, sendo entendida como efetivada a inscrição paga ou 
contemplada pela regra de isenção. Caso haja mais de uma inscrição paga em um mesmo dia, será homologada e 
válida a última inscrição efetuada no sistema de inscrições on-line da W2 AUDITORES E CONSULTORES. 
Consequentemente, as demais inscrições do candidato nesta situação serão automaticamente canceladas, devendo 
solicitar restituição do valor pago, conforme item 3.5.13, deste Edital. 
 
3.2. DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRIÇÃO VIA INTERNET: 
3.2.1. Para inscrição via Internet o candidato deverá adotar os seguintes procedimentos:  
a) Estar ciente de todas as informações sobre este Processo Seletivo Simplificado disponível na página da W2 
AUDITORES E CONSULTORES (www.w2consultores.com.br) e acessar o link para inscrição correlato ao 
Processo Seletivo Simplificado. 
b) O candidato deverá optar pela função a que deseja concorrer. 
c) Inscrever-se, no período entre 08h00min do dia 20/12/2023 às 23h59min do dia 08/01/2024, através do 
requerimento específico disponível na página citada.  
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d) Imprimir o boleto bancário, que deverá ser pago, em qualquer banco, impreterivelmente, até a data de vencimento 
constante no documento. O pagamento após a data de vencimento implica o CANCELAMENTO da inscrição; 
e) O banco confirmará o seu pagamento junto à W2 AUDITORES E CONSULTORES. 
f) A taxa de inscrição deverá ser recolhida em favor do SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E 
SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, por meio de boleto bancário gerado no momento da inscrição do 
candidato na página do processo seletivo, até a data estabelecida no CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO 
SIMPLIFICADO (ANEXO I deste Edital), observado o horário de atendimento e das transações financeiras de cada 
instituição bancária. Os valores das taxas de inscrição serão de acordo com item 1 deste Edital. 
ATENÇÃO: a inscrição via Internet só será efetivada após a confirmação do pagamento feito por meio do boleto 
bancário até a data do vencimento. 
3.2.2. O boleto bancário será emitido em nome do requerente e deverá ser impresso em impressora a laser ou jato 
de tinta, para possibilitar a correta impressão e leitura dos dados e do código de barras, e deverá ser pago no prazo 
nele indicado. A impressão desse documento em outro tipo de impressora é de exclusiva responsabilidade do 
candidato. 
3.2.3. A inscrição via Internet cujo pagamento realizado dentro do prazo, não for creditado na conta do SAAE até o 
primeiro dia útil posterior ao último dia de pagamento da taxa de inscrição não será deferida. 
3.2.4. Dentre as condições estabelecidas, fica ciente o candidato que no ato voluntário de inscrição, concorda com a 
publicidade de dados como seu nome completo, data de nascimento, nº de inscrição, notas e resultados advindos do 
Processo Seletivo para o qual se inscreveu, em obediência ao preceito constitucional esculpido no caput do art. 37 da 
Constituição da República de 1988 que preconiza que a administração pública direta e indireta, fundacional e 
autárquica deve dar publicidade aos seus atos, assim como em obediência ao que determina a Lei Federal nº 13.709, 
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteção de Dados - LGPD) no inciso III, do art. 2º e no inciso X, do § 3º do 
art. 7º, cominado com incisos II, III e IV do mesmo art. 7º da referida lei, que dispõe sobre a viabilidade do uso de 
dados pessoais nos casos em que a administração pública exerça sua função também através de contratos, convênios 
ou instrumentos congêneres, como é o caso.  
3.2.5. No momento da inscrição o candidato deverá autorizar que seus dados sejam devidamente tratados e 
processados pela Banca Organizadora. Caso assim não proceda, ficará vedada a participação no referido Processo 
Seletivo.  
3.2.6. O tratamento de dados pessoais dos candidatos inscritos neste Processo Seletivo encontra-se em conformidade 
com a Lei Federal nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Proteção a Dados Pessoais – LGPD. 
 
3.3. PRESENCIAL: 
3.3.1. Não haverá inscrições de forma presencial. 
 
3.4. DA REIMPRESSÃO DO BOLETO: 
3.4.1. Todos os candidatos inscritos no período entre 08h00min do dia 20/12/2023 e 23h59min do dia 08/01/2024, 
poderão reimprimir, caso necessário, o boleto, no máximo até as 23h59mindo último dia do encerramento das 
inscrições, com pagamento até o dia 09/01/2024, quando esse recurso será retirado do site da W2 Consultores 
(www.w2consultores.com.br).  
 
3.5. DISPOSIÇÕES GERAIS SOBRE A INSCRIÇÃO NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO: 
3.5.1. A W2 AUDITORES E CONSULTORES não se responsabiliza por solicitações de inscrição não recebidas por 
motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicação, congestionamento das linhas de comunicação, 
bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferência de dados, desde que não tenha dado 
causa às falhas. 
3.5.2. Para efetuar a inscrição, é imprescindível o preenchimento de todos os campos da ficha de inscrição, sendo 
que o candidato será identificado pelo número de Cadastro de Pessoa Física (CPF). 
3.5.3. Terá a sua inscrição cancelada e será automaticamente eliminado do Processo Seletivo Simplificado o 
candidato que usar o CPF de terceiro para realizar a sua inscrição. 
3.5.4. Não será aceito pedido de alteração referente à opção de função após efetivação da inscrição. 
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3.5.5. A inscrição do candidato implica no conhecimento e na tácita aceitação das normas e condições estabelecidas 
neste Edital, em relação às quais não poderá alegar desconhecimento, inclusive quanto à realização das provas nos 
prazos estipulados. 
3.5.6. A qualquer tempo, poder-se-á anular a inscrição, as provas e a nomeação do candidato, desde que verificada 
falsidade em qualquer declaração e/ou irregularidade nas provas e/ou em informações fornecidas, resguardado o 
direito ao contraditório e à ampla defesa. 
3.5.7. É vedada a inscrição condicional e/ou extemporânea. 
3.5.8. É vedada a transferência do valor pago a título de taxa para terceiros, assim como a transferência da inscrição 
para outrem. 
3.5.9. Antes de efetuar a inscrição, o candidato deverá conhecer o Edital e certificar-se de que preenche todos os 
requisitos exigidos. Não será aceita a solicitação de inscrição que não atender rigorosamente ao estabelecido neste 
Edital. 
3.5.10. O candidato declara, no ato da inscrição, que tem ciência e que aceita que, caso aprovado, quando de sua 
convocação, deverá entregar, após a homologação do Processo Seletivo Simplificado, os documentos comprobatórios 
dos requisitos exigidos para a respectiva função. 
3.5.11. O candidato, ao realizar sua inscrição, também manifesta ciência quanto à possibilidade de divulgação de 
seus dados em listagens e resultados no decorrer do certame, tais como à data de nascimento, CPF, Documento de 
Identidade, notas e desempenho nas provas, entre outros, tendo em vista que essas informações são essenciais para 
o fiel cumprimento da publicidade dos atos atinentes ao Processo Seletivo. Não caberão reclamações posteriores 
neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente tais informações poderão ser encontradas 
na rede mundial de computadores através dos mecanismos de busca atualmente existentes. 
3.5.12. A não integralização dos procedimentos de inscrição implica a DESISTÊNCIA do candidato e sua consequente 
ELIMINAÇÃO deste Processo Seletivo. 
3.5.13. A taxa de inscrição, uma vez paga, somente será devolvida ao candidato, corrigida pelo INPC na hipótese de 
cancelamento e suspensão do Processo Seletivo Simplificado ou em um dos casos abaixo: 
a) Não realização do Processo Seletivo Simplificado;  
b) Exclusão de alguma função oferecida;  
c) Em caso de alteração das datas do Processo Seletivo; 
d) De pagamento em duplicidade e extemporâneo; 
e) Em hipótese em que a inscrição do candidato ser indeferida, seja qual for o motivo; 
f) Em caso de pagamento em duplicidade; 
g) Em caso de cancelamento ou suspensão do Certame;  
h) Demais casos que a Comissão Especial para Coordenação e Acompanhamento do Processo Seletivo Simplificado 
julgar pertinente. 
3.5.13.1. O Formulário de Restituição da Taxa de Inscrição, caso ocorra um dos fatos dispostos no item anterior, será 
disponibilizado no endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br, pelo prazo de até 30 (trinta) dias após a data 
de publicação do ato que ensejou o adiamento, suspensão, cancelamento ou exclusão de alguma função oferecida 
do Processo Seletivo Simplificado. O preenchimento, assinatura e entrega do Formulário de Restituição da Taxa de 
Inscrição deverá ocorrer em até 30 (trinta) dias, por uma das seguintes formas: 
3.5.13.2. A restituição da taxa de inscrição será processada nos 30 (trinta) dias úteis seguintes ao término do prazo 
fixado no subitem anterior por meio de depósito bancário na conta corrente indicada no respectivo Formulário de 
Restituição da Taxa de Inscrição.  
3.5.14. O candidato inscrito deverá atentar para a formalização da inscrição, considerando que, caso a inscrição não 
seja efetuada nos moldes estabelecidos neste Edital, será automaticamente considerada não efetivada pela 
organizadora, não assistindo nenhum direito ao interessado, garantido o direito ao contraditório e à ampla defesa. 
3.5.15. Para verificar se seu pagamento já foi identificado pelos organizadores do Processo Seletivo Simplificado, o 
candidato deve acessar o endereço eletrônico da empresa organizadora: www.w2consultores.com.bre proceder da 
seguinte forma: 
a) Acessar a área restrita, denominada “Área do Candidato”, localizada na tela principal do site, informando “CPF” e 
“SENHA” cadastrados no momento da inscrição; 
b) Clicar no botão “OK”. (Em caso de esquecimento, clicar na opção “ESQUECEU A SENHA? Clique aqui.”); 



SAAE – SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO. 
Rua Gov. Milton Campos, 113 – Centro – Sete Lagoas/MG. 

CNPJ: 24.996.845/0001-47 – FONE: (31) 2106-0141 
 
           

 

c) Será aberta a ÁREA DO CANDIDATO. Logo abaixo você tem a opção “Histórico”; 
d) Selecionar o Processo Seletivo Simplificado do SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E 
SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, clicando na opção “SELECIONE UM PROCESSO SELETIVO 
SIMPLIFICADO”, localizado na parte inferior da tela; 
e) A identificação do pagamento ocorre no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis após a efetivação do pagamento 
da taxa e será exibida a mensagem “Confirmação de pagamento - EFETUADO”. 
3.5.16. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condição especial (com deficiência ou não) para realização 
das provas deverá solicitá-la no ato do Requerimento de Inscrição, indicando, claramente, quais os recursos especiais 
necessários. Não serão aceitas quaisquer solicitações de condições especiais para realização de prova após o ato de 
inscrição. 
3.5.16.1. O candidato que não o fizer até o término das inscrições, seja qual for o motivo alegado, poderá não ter a 
condição especial atendida.  
3.5.16.2. O atendimento às condições solicitadas ficará sujeito à análise de viabilidade e razoabilidade do pedido.  
3.5.17. A lactante que necessitar amamentar durante a realização das provas poderá fazê-lo em sala reservada, desde 
que o requeira esta condição no campo específico da Ficha de Inscrição Online, observando os procedimentos 
constantes a seguir, para adoção das providências necessárias.  
3.5.17.1. A criança deverá ser acompanhada de adulto responsável por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela 
candidata) e permanecer em ambiente reservado.  
3.5.17.2. Não haverá compensação do tempo de amamentação em favor da candidata.  
3.5.17.3. Nos horários previstos para amamentação, a lactante poderá ausentar-se temporariamente da sala de prova 
acompanhada de uma fiscal.  
3.5.17.4. Na sala reservada para amamentação ficarão somente a lactante, a criança e a fiscal, sendo vedada a 
permanência de babás ou quaisquer outras pessoas que tenham grau de parentesco ou de amizade com a candidata. 
 
3.6. DAS ISENÇÕES DA TAXA DE INSCRIÇÃO PARA HIPOSSUFICIENTES:  
3.6. Considerando os princípios fundamentais estabelecidos na Constituição da República Federativa do Brasil de 
1988, o candidato de baixa renda, que seja capaz de comprovar insuficiência de recursos financeiros, em razão de 
limitações de ordem financeira, e desde que não possa arcar com o pagamento da taxa de inscrição sem que 
comprometa o sustento próprio e de sua família, poderá requerer a isenção do pagamento da taxa de inscrição, desde 
que amparados pelo Decreto Federal nº 6.593/2008 ou pela Lei Federal nº 13.656/2018, das 12h00min do dia 
20/12/2023 às 23h59min do dia 21/12/2023, observado o horário oficial de Brasília/DF.  
3.6.1. Estará isento do pagamento da taxa de inscrição o candidato que estiver inscrito no Cadastro Único para 
Programas Sociais do Governo Federal (CadÚnico), de que trata o Decreto Federal nº 6.135/2007 e for membro de 
família de baixa renda, nos termos do Decreto Federal nº 6.135/2007;  
3.6.2. Será considerada família de baixa renda aquela que atenda o disposto no inciso II do Decreto Federal nº 
6.135/2007, ou seja, aquela que possua renda familiar mensal per capita de até meio salário mínimo ou de até três 
salários mínimos.  
3.6.3. De acordo com o Decreto Federal nº 6.135/2007, entende-se família como “a unidade nuclear composta por um 
ou mais indivíduos, eventualmente ampliada por outros indivíduos que contribuam para o rendimento ou tenham suas 
despesas atendidas por aquela unidade familiar, todos moradores em um mesmo domicílio.” 
3.6.4. O pedido de isenção do pagamento da taxa de inscrição deverá ser realizado “VIA INTERNET”, através do 
endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br, em período e horário estabelecidos no CRONOGRAMA DO 
PROCESSO SELETIVO (ANEXO VII deste Edital) e anexar os documentos previstos no item 3.6.8 em formato 
PDF.  
3.6.5. Para inscritos no CadÚnico:  
a) Fotocópia legível do Cadastro de Pessoa Física (CPF);  
b) Fotocópia legível de documento de identidade oficial;  
c) Comprovante de Cadastramento no Cadastro Único para os Programas Sociais do Governo Federal, emitido no 
site: (https://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/consulta_cidadao/index.php) ou pela Secretaria Municipal de Assistência 
Social.  
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a. Não será aceito cópia de folha de resumo de entrevista para inscrição nos programas sociais, cópia de cartão dos 
programas sociais, número de NIS e outros que não comprovem a validade da inscrição no CadÚnico, ou qual é tão 
somente o Comprovante de Cadastramento no Cadastro Único para os Programas Sociais do Governo Federal.  
3.6.6. A veracidade das informações prestadas no requerimento de isenção será de inteira responsabilidade do 
candidato, podendo este responder, a qualquer momento, no caso de serem prestadas informações inverídicas ou 
utilizados documentos falsos, por crime contra a fé pública, o que acarreta eliminação do Processo Seletivo, aplicando‐
se, ainda, o disposto no parágrafo único do artigo 10 do Decreto Federal nº 83.936/1979.  
3.6.7. Não será concedida isenção do pagamento da taxa de inscrição ao candidato que:  
a) deixar de solicitar o PEDIDO DE ISENÇÃO nos termos previstos neste edital;  
b) omitir informações e/ou torná-las inverídicas;  
c) fraudar e/ou falsificar documento;  
d) não informar, quando for o caso, o Número de Identificação Social (NIS) corretamente ou informá-lo nas situações 
inválido, excluído, com renda fora do perfil, não cadastrado ou de outra pessoa;  
e) não enviar ou protocolar os documentos exigidos ou que o fizer de forma incompleta, fora do prazo ou sem assinar 
a ficha de isenção.  
3.6.8. Será permitida a solicitação de apenas uma das modalidades de isenção de taxa de inscrição. Após a conclusão 
da solicitação não será permitida, em hipótese alguma, a troca ou alteração.  
3.6.9. O simples preenchimento dos dados necessários para o pedido de isenção do pagamento da taxa de inscrição, 
durante a inscrição, não garante ao interessado a isenção de pagamento da taxa, a qual estará sujeita à análise e 
deferimento da solicitação por parte da W2 AUDITORES E CONSULTORES.  
3.6.10. A declaração falsa de dados para fins de isenção do pagamento da taxa de inscrição determinará o 
cancelamento da inscrição e a anulação de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuízo das 
sanções civis e penais cabíveis pelo teor das afirmativas, assegurado o contraditório e a ampla defesa, conforme 
disposto no art. 5º, inciso LV da Constituição da República Federativa do Brasil de 1988.  
3.6.11. Não serão aceitos, após a realização do pedido de isenção do pagamento da taxa de inscrição, acréscimos 
ou alterações das informações prestadas.  
3.6.12. O resultado preliminar das solicitações de isenção do valor da inscrição será divulgado no endereço eletrônico 
da W2 Consultores (www.w2consultores.com.br), no dia 26/12/2023. 
3.6.13. O candidato que tiver a solicitação de isenção do valor da inscrição deferida estará automaticamente inscrito 
neste Processo Seletivo Simplificado, não sendo necessário efetuar o pagamento do valor da inscrição. 
3.6.14. O candidato cuja solicitação de isenção do valor da inscrição seja indeferida poderá interpor recurso conforme 
previsto no item 8 deste Edital. 
3.6.15. O candidato que tiver o seu recurso deferido estará automaticamente inscrito neste Processo Seletivo 
Simplificado, não sendo necessário efetuar o pagamento do valor da inscrição. 
3.6.16. O candidato que tiver sua solicitação de isenção ou recurso indeferido poderá efetivar sua inscrição acessando 
o endereço eletrônico (www.w2consultores.com.br), imprimindo a 2ª (segunda) via do boleto bancário e pagando o 
valor da inscrição, conforme alínea 3.3.5. 
3.6.17. O candidato que tiver sua solicitação de isenção indeferida e que não efetuar o pagamento do valor da inscrição 
na forma e no prazo estabelecido no item 3.6.1 não terá sua inscrição efetivada e estará automaticamente eliminado 
do Processo Seletivo Simplificado. 
3.6.18. O não cumprimento de uma das etapas fixadas, a falta ou a inconformidade de alguma informação ou a 
solicitação apresentada fora do período fixado implicará a eliminação automática do processo de isenção, garantido 
o direito ao contraditório e à ampla defesa.  
3.6.19. As informações prestadas no requerimento de inscrição serão de inteira responsabilidade do candidato, 
dispondo a W2 AUDITORES E CONSULTORES do direito de excluir do Processo Seletivo Simplificado aquele que 
não preencher o requerimento de forma completa, correta e/ou que fornecer dados comprovadamente inverídicos, 
garantido o direito ao contraditório e à ampla defesa. 
 

3.7. DA CONFIRMAÇÃO DA INSCRIÇÃO E LOCAIS DE PROVA: 
3.7.1. As informações referentes à data, ao horário e ao local de realização das provas (nome do estabelecimento, 
endereço e sala), função, assim como orientações para realização das provas, estarão disponíveis a partir do dia 
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18/01/2024, no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do Processo Seletivo: 
www.w2consultores.com.br, devendo o candidato efetuar a impressão deste Cartão de Confirmação de Inscrição 
(CCI). É de responsabilidade exclusiva do candidato a identificação correta de seu local de realização das provas 
escritas e o comparecimento no horário determinado. 
3.7.2. Caso o candidato, ao consultar a Confirmação de Inscrição, constate que sua inscrição não foi deferida, deverá 
entrar em contato com a Central de Atendimento ao Candidato - SAC da W2 AUDITORES E CONSULTORES, no 
endereço eletrônico e-mail: (contato@w2consultores.com.br), no prazo de até 02 (dois) dias úteis, após a 
divulgação da relação de candidatos inscritos, estarão disponíveis a partir do dia 12/01/2024, no Diário Oficial 
Eletrônico do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-
eletronico/, e no endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br. 
3.7.2.1. No caso de a inscrição do candidato não tiver sido deferida em virtude de falha por parte da rede bancária na 
confirmação de pagamento do boleto da inscrição, bem como em outros casos onde os candidatos não participarem 
para a ocorrência do erro, os mesmos serão incluídos em local de provas especial, que será disponibilizado no 
endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br, bem como comunicado diretamente aos candidatos, com 
anuência da Comissão Organizadora do Processo Seletivo Simplificado. Seus nomes constarão em listagem à parte 
no local de provas, de modo a permitir um maior controle para a verificação de suas situações por parte da 
organizadora. 
3.7.2.2. A inclusão, caso realizada, terá caráter condicional, e será analisada pela W2 AUDITORES E 
CONSULTORES com o intuito de se verificar a pertinência da referida inscrição. Constatada a improcedência da 
inscrição, esta será automaticamente cancelada, não cabendo reclamação por parte do candidato eliminado, 
independentemente de qualquer formalidade, sendo considerados nulos todos os atos dela decorrentes, ainda que o 
candidato obtenha aprovação nas provas. 
3.7.3. Os contatos feitos após a data estabelecida no subitem 3.6.2 deste Edital não serão considerados, prevalecendo 
para o candidato as informações contidas no Cartão de Confirmação de Inscrição (CCI) e a situação de inscrição, 
posto que é dever do candidato verificar a confirmação de sua inscrição, na forma estabelecida neste Edital. 
3.7.4. Eventuais erros referentes a nome, documento de identidade ou data de nascimento, deverão ser comunicados 
apenas no dia e na sala de realização das provas. 
3.7.5. O Cartão de Confirmação de Inscrição não será enviado ao endereço informado pelo candidato no ato da 
inscrição. É de responsabilidade exclusiva do candidato a identificação correta de seu local de realização das 
provas e o comparecimento no horário determinado. 
 

4 - DA PARTICIPAÇÃO DAS PESSOAS COM DEFICIÊNCIA 
4.1. Ficam assegurados 5% (cinco por cento) das vagas existentes no quadro de funções contratadas às Pessoas 
com Deficiência - PcD. Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo de validade do presente Processo Seletivo, o 
mesmo percentual será igualmente assegurado às Pessoas com Deficiência - PcD, devidamente aprovadas. 
4.1.1. Para pleno atendimento ao subitem anterior no que diz respeito ao arredondamento, na hipótese de aplicação 
do percentual resultar em número fracionado, este será arredondado para o primeiro número inteiro subsequente, 
sendo que o resultado da aplicação dessa regra deve ser mantido, sempre, dentro dos limites mínimo de 5% (cinco 
por cento)e máximo de 20% (vinte por cento) das vagas existentes para cada função, conforme Legislação vigente, 
regendo-se a disputa pela igualdade de condições. 
4.1.2. Não havendo contratação conjunta de todos os aprovados, o 1º candidato de cada função com deficiência 
aprovado no Processo Seletivo Simplificado será nomeado para ocupar a 5ª vaga, já que em se admitindo reservar 
vagas quando a oferta em Processo Seletivo Simplificado for inferior a 5 (cinco) estar-se-ia ultrapassando o limite 
percentual de 20% (vinte por cento). Em seguida, o 2º candidato de cada função com deficiência aprovado no 
Processo Seletivo Simplificado será nomeado para ocupar a 21ª vaga, o 3º para ocupar a 41ª vaga, o 4º para ocupar 
a 61ª vaga, e assim sucessivamente, obedecendo ao percentual estipulado pela lei do município, respeitando-se a 
ordem de classificação da lista dos candidatos aprovados com deficiência. 
4.2. Ao inscrever-se nessa condição, o candidato deverá escolher a função a que concorre e marcar a opção “Pessoas 
com Deficiência”, bem como deverá (ANEXAR AQUIVO NO FORMATO PDF), os seguintes documentos: 

http://www.exataplanejamento.com.br/
http://www.exataplanejamento.com.br/
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a) Laudo médico (cópia legível), emitido há menos de um ano, atestando a espécie e o grau de deficiência, com 
expressa referência ao código correspondente da Classificação Internacional de Doença - CID, bem como da provável 
causa da deficiência. 
b) Requerimento solicitando vaga especial, constando:  
b1) O tipo de deficiência;  
b2) A necessidade de condição especial prova especial e/ou tempo adicional, se for o caso, serão examinados para 
verificação das possibilidades operacionais de atendimento, obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade; 
c) Parecer original emitido por especialista da área de sua deficiência, atestando a necessidade de tempo 
adicional, somente para o caso de pedido de tempo adicional, conforme Lei Federal nº 7.853/1989, e alterações. 
Caso não seja apresentado o parecer, o candidato não terá deferida a sua solicitação. 
4.3. Caso o candidato não encaminhe o laudo médico e o respectivo requerimento até o prazo determinado, não será 
considerado como pessoa com deficiência para concorrer às vagas reservadas, não tendo direito à vaga especial, 
seja qual for o motivo alegado, mesmo que tenha assinalado tal opção na Ficha de Inscrição. 
4.4. Não serão considerados como deficiência os distúrbios de acuidade visual passíveis de correção simples, do tipo 
miopia, astigmatismo, estrabismo e congêneres. 
4.5. As solicitações de condições especiais, bem como de recursos especiais e tempo adicional, serão atendidas 
obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade. 
4.6. Os candidatos inscritos nessa condição participarão do Processo Seletivo Simplificado em igualdade de condições 
com os demais candidatos, no que se refere às provas aplicadas, ao conteúdo, à avaliação, aos critérios de aprovação, 
ao horário e local de aplicação das provas e à nota mínima exigida para todos os demais candidatos, resguardada as 
condições especiais previstas na legislação própria. 
4.7. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado serão submetidos a exames médicos e 
complementares, que irão avaliar a sua condição física e mental. 
4.8. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas, estas serão preenchidas pelos demais candidatos 
com estrita observância da ordem classificatória. 
 

5 - DAS PROVAS: 
5.1. O Processo Seletivo Simplificado será de provas escritas e objetivas de caráter eliminatório e classificatório, 
prática de caráter apto ou inapto e de títulos de caráter classificatório. 
5.1.1. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS ACERCA DA PRIMEIRA ETAPA: Serão aplicadas provas escritas e objetivas, 
de caráter eliminatório e classificatório, abrangendo os conteúdos programáticos constantes do ANEXO II - 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS ESCRITAS E OBJETIVAS deste Edital, com a seguinte distribuição 
de questões entre as seguintes disciplinas: 

Cargos de Nível Fundamental 

Tipo de Prova Número de 
Questões 

Pontuação de 
Cada Questão 

Total 

- Português 
- Matemática 
- Específica 

10 
10 
10 

3,0 
3,0 
4,0 

30,0 
30,0 
40,0 

Total 30  100,00 

 
 
 
 
 
 

Cargos de Nível Médio 

Tipo de Prova Número de 
Questões 

Pontuação de 
Cada Questão 

Total 

- Português 
- Matemática 

10 
10 

2,0 
2,0 

20,0 
20,0 
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- Específica 20 3,0 60,0 

Total 40  100,00 

Cargos de Nível Superior 

Tipo de Prova Número de 
Questões 

Pontuação de 
Cada Questão 

Total 

- Português 
- Matemática 
- Noções de Administração Pública 
- Específica 

10 
10 
10 
20 

2,0 
2,0 
2,0 
2,0 

20,0 
20,0 
20,0 
40,0 

Total 50  100,00 

5.1.2. As Provas escritas e objetivas, serão avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos. 
5.1.3. As provas escritas e objetivas serão corrigidas por meio de processamento eletrônico. 
5.1.4. As provas escritas e objetivas para todas as funções terão caráter Classificatório e Eliminatório, considerando-
se habilitado o candidato que obtiver no mínimo 50% (cinquenta por cento) do total de pontos. 
5.1.5. Os candidatos não habilitados nas provas serão excluídos do Processo Seletivo Simplificado. 
5.1.6. As questões das provas escritas e objetivas serão do tipo múltipla escolha, com 4 (quatro) opções (A, B, C e D) 
e uma única resposta correta. 
5.1.7. O candidato deverá transcrever as respostas das provas objetivas para o cartão de respostas, que será o único 
documento válido para a correção das provas. O preenchimento do cartão de respostas será de inteira 
responsabilidade do candidato, que deverá proceder de conformidade com as instruções específicas contidas no 
cartão de respostas. Em hipótese alguma haverá substituição do cartão por erro do candidato. 
5.1.8. Não serão computadas questões não respondidas, nem questões que contenham mais de uma resposta 
(mesmo que uma delas esteja correta), emenda ou rasura, ainda que legível. Não deverá ser feita nenhuma marca 
fora do campo reservado às respostas, pois qualquer marca poderá ser lida pelas leitoras ópticas, prejudicando o 
desempenho do candidato. 
5.1.9. O candidato deverá, obrigatoriamente, ao término da prova, devolver ao fiscal o Cartão de Respostas, 
devidamente assinado no local indicado. 
5.1.10. Serão de inteira responsabilidade do candidato os prejuízos advindos de marcações feitas incorretamente no 
cartão de respostas. Serão consideradas marcações incorretas as que estiverem em desacordo com este Edital e 
com o cartão de respostas, tais como: dupla marcação, marcação rasurada ou emendada e campo de marcação não 
preenchido integralmente. 
5.1.11. Não será permitido que as marcações no cartão de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo em caso 
de candidato que tenha solicitado atendimento especial para esse fim. Nesse caso, se necessário, o candidato será 
acompanhado por um fiscal da W2 AUDITORES E CONSULTORES devidamente treinado. 
5.1.12. O candidato não deverá amassar, molhar, dobrar, rasgar, ou, de qualquer modo, danificar a sua folha de 
respostas, sob pena de arcar com os prejuízos advindos da impossibilidade de realização da leitura óptica. 
 
5.2. DA REALIZAÇÃO DAS PROVAS ESCRITAS E OBJETIVAS: As provas escritas e objetivas serão realizadas 
na cidade de Sete Lagoas/MG, no dia 29/01/2024 (Domingo), com duração máxima de 4h00min para sua 
realização, considerado o horário oficial de Brasília/DF. 
5.2.1. Os eventuais erros de digitação no nome, número do documento de identidade ou outros dados referentes à 
inscrição do candidato deverão ser corrigidos SOMENTE no dia das provas objetivas, mediante conferência do 
documento original de identidade quando do ingresso do candidato no local de provas pelo fiscal de sala. 
5.2.2. O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado constante da ficha de inscrição ou apresentar 
qualquer observação relevante, poderá fazê-lo no termo de ocorrência existente na sala de provas em posse dos 
fiscais de sala, para uso, se necessário. 
5.2.3. O caderno de provas contém todas as informações pertinentes ao Processo Seletivo Simplificado, devendo o 
candidato ler atentamente as instruções, inclusive, quanto à continuidade do processo de seleção. 
5.2.3.1. Ao terminar a conferência do caderno de provas, caso esteja incompleto ou tenha defeito, o candidato deverá 
solicitar ao fiscal de sala que o substitua, não cabendo reclamações posteriores neste sentido. O candidato deverá 
verificar, ainda, se a função em que se inscreveu encontra-se devidamente identificado no caderno de provas. 
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5.2.3.2. No dia da realização das provas não serão fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicação das 
provas e/ou pelas autoridades presentes, informações referentes aos seus conteúdos e/ou aos critérios de avaliação, 
sendo que é dever do candidato estar ciente das normas contidas neste Edital. 
5.2.4. O candidato deverá comparecer ao local designado para a realização das provas com antecedência mínima de 
1h00min do horário fixado para o seu início, munido de caneta esferográfica de tinta azul ou preta, de ponta 
grossa e transparente, comprovante de inscrição e de DOCUMENTO DE IDENTIDADE ORIGINAL COM FOTO 
(registro na classe, RG ou carteira de habilitação). 
5.2.5. Poderá ser admitido o ingresso de candidato que não esteja portando o comprovante de inscrição no local de 
realização das provas apenas quando o seu nome constar devidamente na relação de candidatos afixada na entrada 
do local de provas. 
5.2.6. Poderá ocorrer inclusão de candidato em um determinado local de provas quando o seu nome não estiver 
relacionado na listagem oficial afixada na entrada do local de provas apenas quando o nome deste constar da relação 
oficial de inscrições deferidas divulgada na forma do subitem 3.6.2.1 deste Edital. 
5.2.7. No horário fixado para o início das provas, conforme estabelecido neste edital, os portões da unidade serão 
fechados pelo Coordenador do local de provas, não sendo admitidos quaisquer candidatos retardatários. O 
procedimento de fechamento dos portões será registrado em ata, sendo colhida a assinatura do porteiro e do próprio 
Coordenador da unidade, assim como de 2 (dois) candidatos, testemunhas do fato. 
5.2.7.1. Antes do horário de início das provas, o responsável na unidade pela aplicação da prova requisitará a 
presença de dois candidatos que, juntamente com dois integrantes da equipe de aplicação da prova, presenciarão a 
abertura da embalagem de segurança onde estarão acondicionados os instrumentos de avaliação (envelopes de 
segurança lacrados com os cadernos de provas/cadernos de rascunhos, folhas de respostas/cadernos de textos 
definitivos, entre outros instrumentos). Será lavrada ata desse fato, assinada pelos presentes, testemunhando que o 
material se encontrava devidamente lacrado e com seu sigilo preservado. 
5.2.8. Durante a realização das provas, a partir do ingresso do candidato na sala de provas, será adotado o 
procedimento de identificação civil dos candidatos mediante verificação do documento de identidade, da coleta da 
assinatura, entre outros procedimentos, de acordo com orientações do fiscal de sala. Poderá haver, inclusive, coleta 
da impressão digital do polegar direito dos candidatos. 
5.2.8.1. Caso o candidato esteja impedido fisicamente de colher a impressão digital do polegar direito, deverá ser 
colhida a digital do polegar esquerdo ou de outro dedo, sendo registrado o fato no Termo de Ocorrência constante na 
Lista de Presença da respectiva sala. 
5.2.8.2. Os candidatos que por algum motivo se recusarem a permitir a coleta de sua impressão digital deverão assinar 
três vezes uma declaração onde assumem a responsabilidade por essa decisão. A recusa ao atendimento deste 
procedimento acarretará na ELIMINAÇÃO do candidato, sendo lavrado Termo de Ocorrência, testemunhado pelos 
demais candidatos presentes na sala de provas, pelo fiscal da sala e pelo coordenador da unidade. 
5.2.9. Somente será admitido à sala de provas o candidato que estiver portando documento de identidade original 
com foto que bem o identifique, como: Carteiras e/ou Cédulas de Identidade expedidas pelas Secretarias de 
Segurança Pública, pelas Forças Armadas, pela Polícia Militar, pelo Ministério das Relações Exteriores; Cédula de 
Identidade para Estrangeiros; Cédulas de Identidade fornecidas por Órgãos Públicos ou Conselhos de Classe que, 
por força de Lei Federal, valem como documento de identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC, 
CRA etc.; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdência Social (novo modelo digital), 
Carteira Nacional de Habilitação (com fotografia, na forma da Lei nº 9.503/97), bem como carteiras funcionais do 
Ministério Público; carteiras funcionais expedidas por órgão público que, por lei federal, valham como identidade. 
5.2.9.1. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realização das provas, documento de 
identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, deverá ser apresentado documento que ateste o registro da 
ocorrência em órgão policial, expedido há, no máximo, 30 (trinta) dias. 
5.2.9.2. Não serão aceitos como documentos de identidade: certidões de nascimento, títulos eleitorais, carteiras de 
motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteira de trabalho (modelo antigo), carteiras funcionais sem valor 
de identidade nem documentos ilegíveis, não identificáveis e/ou danificados, que definitivamente não identifiquem o 
portador do documento. 
5.2.9.3. Não será aceita cópia do documento de identidade, ainda que autenticada, bem como protocolo de 
documento. 
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5.2.9.4. O documento oficial de identidade emitido com prazo de validade, quando apresentado pelo candidato, não 
poderá estar com data de validade vencida, como, por exemplo, passaporte. 
5.2.9.5. Por ocasião da realização das provas, o candidato que não apresentar documento de identidade original, na 
forma definida no subitem 5.2.9 deste Edital, não fará as provas e será automaticamente excluído do Processo 
Seletivo Simplificado. 
5.2.9.6. O documento deverá estar em perfeitas condições, de forma a permitir, com clareza, a identificação do 
candidato e sua assinatura. 
5.2.10. Não serão aplicadas provas, em hipótese alguma, em local, em data ou em horários diferentes dos 
predeterminados em Edital ou em comunicado. 
5.2.11. Não será permitida, durante a realização das provas, a comunicação entre os candidatos nem a utilização de 
máquinas calculadoras e/ou similares, livros, anotações, impressos ou qualquer outro material de consulta, protetor 
auricular, lápis, borracha, corretivo. Especificamente, não será permitido o candidato ingressar na sala de provas sem 
o devido recolhimento, com respectiva identificação, dos seguintes equipamentos: bip, telefone celular, walkman, 
agenda eletrônica, notebook, palmtop, smartphones, receptor, gravador, máquina de calcular, máquina fotográfica, 
controle de alarme de carro, relógio digital, etc., o que não acarreta em qualquer responsabilidade da W2 AUDITORES 
E CONSULTORES sobre tais equipamentos. No caso do candidato, durante a realização das provas, ser surpreendido 
portando os aparelhos eletrônicos citados, será automaticamente lavrado no Termo de Ocorrência o fato ocorrido e 
ELIMINADO automaticamente do Processo Seletivo Simplificado. Para evitar qualquer situação neste sentido, o 
candidato deverá evitar portar no ingresso ao local de provas quaisquer equipamentos acima relacionados. 
5.2.11.1. Não será permitida a utilização de telefone celular ao final das provas, enquanto o candidato estiver dentro 
do pátio da unidade. 
5.2.11.2. Para a segurança de todos os envolvidos no Processo Seletivo Simplificado, é proibido que os candidatos 
portem arma de fogo no dia de realização das provas. 
5.2.12. Não será permitida, durante a realização da prova escrita, a utilização pelo candidato de óculos escuros 
(exceto para correção visual ou fotofobia) ou quaisquer acessórios de chapelaria (chapéu, boné, gorro etc.), e, ainda, 
lápis contendo gravação de qualquer informação privilegiada em relação ao conteúdo programático do certame. 
5.2.13. Os 3 (três) últimos candidatos de cada sala só poderão sair juntos. Caso o candidato insista em sair do local 
de aplicação da prova, deverá assinar termo desistindo do Processo Seletivo Simplificado e, caso se negue, deverá 
ser lavrado Termo de Ocorrência, testemunhado pelos 2 (dois) outros candidatos, pelo fiscal da sala e pelo 
coordenador da unidade. 
5.2.14. Não haverá segunda chamada para as provas escritas e objetivas. Será excluído do Processo Seletivo 
Simplificado o candidato que faltará prova escrita ou chegar após o horário estabelecido. 
5.2.15. Não haverá, na sala de provas, marcador de tempo individual, uma vez que o tempo de início e término da 
prova será determinado pelo coordenador do local de provas, conforme estabelecido no item 5.2, deste Edital, dando 
tratamento isonômico a todos os candidatos presentes. 
5.2.16. O candidato somente poderá retirar-se definitivamente do local de realização das provas escritas levando o 
caderno de provas depois de decorridos 01h00min contados do seu efetivo início. 
5.2.17. O fiscal de sala orientará aos candidatos quando do início das provas que os únicos documentos que deverão 
permanecer sobre a carteira serão o documento de identidade original e o protocolo de inscrição, de modo a facilitar 
a identificação dos candidatos para a distribuição de seus respectivos cartões de respostas.  
5.2.17.1. Todos os candidatos, ao terminarem a prova, deverão obrigatoriamente entregar ao fiscal de aplicação o 
cartão de respostas que será utilizado para a correção de sua prova. O candidato que descumprir a regra de entrega 
de tal documento será ELIMINADO do certame. 
5.2.18. Terá sua prova anulada e será automaticamente ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado o candidato 
que, durante a realização de qualquer uma das provas:  
a) Apresentar-se após o horário estabelecido, não se admitindo qualquer tolerância; 
b) Apresentar-se em local diferente daquele constante na convocação oficial; 
c) Não comparecer às provas, seja qual for o motivo alegado; 
d) Não apresentar documento que bem o identifique; 
e) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal; 
f) Ausentar-se do local de provas antes de decorrida 0h30mindo seu início; 
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g) Fizer anotação de informações relativas às suas respostas no comprovante de inscrição ou em qualquer outro 
meio, que não autorizado pela Organizadora no dia da aplicação das provas; 
h) Ausentar-se da sala de provas levando o Cartão-Respostas, Caderno de Questões (exceto no caso citado no item 
5.3.16 deste Edital) ou outros materiais não permitidos; 
i) Estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte; 
j) Lançar mão de meios ilícitos para a execução das provas; 
k) Não devolver integralmente o material recebido; 
l) For surpreendido em comunicação com outras pessoas ou utilizando-se de livro, anotação, impresso não permitido 
ou máquina calculadora ou similar; 
m) Estiver fazendo uso de qualquer espécie de relógio e qualquer tipo de aparelho eletrônico ou de comunicação 
(telefone celular, notebook, tablets, smartphones ou outros equipamentos similares), bem como protetores auriculares 
e fones de ouvido; 
n) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido; 
o) Faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicação das provas, com as autoridades 
presentes ou com os demais candidatos; 
p) Retirar-se do recinto da prova, durante sua realização, sem a devida autorização e não estiver no local da prova no 
horário previsto para assinar a lista de chamada, sendo automaticamente desclassificado;  
q) Não apresentar a documentação exigida;  
r) Faltar com a devida cortesia para com qualquer dos examinadores, seus auxiliares, autoridades presentes e/ou 
candidatos; 
s) For surpreendido dando e/ou recebendo auxílio para a execução dos testes ou tentar usar de meios fraudulentos 
e/ou ilegais para a realização da prova;  
t) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido. 
5.2.18.1. Recomenda-se ao candidato, no dia da realização da prova, não levar nenhum dos aparelhos indicados nas 
alíneas “l” e “m” do item 5.2.18. Caso seja necessário o candidato portar algum desses aparelhos eletrônicos, estes 
deverão ser acondicionados, no momento da identificação, em embalagem específica a ser fornecida pela 
Organizadora exclusivamente para tal fim, devendo a embalagem, lacrada, permanecer embaixo da mesa/carteira 
durante toda a aplicação da prova. 
5.2.18.2. É aconselhável que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som seja 
emitido, inclusive do despertador caso esteja ativado. 
5.2.18.3. Caso aconteça algo atípico no dia de realização da prova, será verificado o incidente, e caso seja verificado 
que não houve intenção de burlar o edital o candidato será mantido no Processo Seletivo Simplificado. 
5.2.19. Com vistas à garantia da isonomia e lisura do certame seletivo em tela, no dia de realização das provas 
escritas, os candidatos poderão ser submetidos ao sistema de detecção de metais quando do ingresso e saída de 
sanitários durante a realização da prova escrita. 
5.2.19.1. Ao término da prova o candidato deverá se retirar do recinto de aplicação de provas, não lhe sendo mais 
permitido o ingresso nos sanitários. 
5.2.20. A ocorrência de quaisquer das situações contidas no item 5.2.18 implicará na eliminação do candidato, 
constituindo tentativa de fraude, resguardado o direito ao contraditório e à ampla defesa. 
5.2.20.1. A qualquer tempo, for constatado, por meio eletrônico, estatístico, visual, grafológico ou por investigação 
policial, ter o candidato se utilizado de processo ilícito, suas provas serão anuladas e ele será automaticamente 
eliminado do Processo Seletivo Simplificado. 
5.2.21. Não haverá, por qualquer motivo, prorrogação do tempo previsto para a aplicação das provas escritas em 
virtude de afastamento de candidato da sala de provas. 
5.2.22. Não será permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas dependências do local de provas. 
5.2.23. São de responsabilidade exclusiva do candidato a identificação correta do local de realização das provas 
escritas e objetivas e o comparecimento no horário determinado. 
5.2.24. O candidato deverá observar atentamente o Edital de publicação especificando os horários (Inclusive se 
tratando de horário de verão, estiver em vigor) e locais/cidades de realização das provas, inclusive estando atento 
quanto à possibilidade da existência de endereços similares e/ou homônimos. É recomendável, ainda, visitar com 
antecedência o local de realização da respectiva prova. 
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5.2.25. Em hipótese alguma será realizada qualquer prova fora dos locais, horários e datas determinados, e sob 
nenhum pretexto ou motivo, segunda chamada para a realização da prova, sendo atribuída a nota 0 (zero) ao 
candidato ausente ou retardatário, seja qual for o motivo alegado, devendo inclusive observar o horário brasileiro de 
verão, caso esteja em vigor.  
 

5.3. DA AVALIAÇÃO DE TÍTULOS E EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 
5.3.1. A avaliação de títulos somente para as Funções de nível superior, de caráter apenas classificatório, valerá até 
06 (seis) pontos, ainda que a soma dos valores dos títulos apresentados seja superior a esse valor, que serão 
somados à pontuação final do candidato, valendo exclusivamente para efeitos de classificação, razão pela qual sua 
apresentação é facultativa. 
5.3.2. O candidato deverá encaminhar uma cópia em arquivo único em formato PDF de cada título acompanhado dos 
documentos pessoais (CPF e RG) e deve ser enviado somente via endereço eletrônico: 
https://www.www.w2consultores.com.br.com.br.  
5.3.3. O envio dos documentos relativos à prova de títulos não é obrigatório. O candidato que não enviar o título não 
será eliminado do Processo Seletivo Simplificado. 5.4.6. A não apresentação dos títulos na forma, no prazo e no local 
estipulado no Edital, importará na atribuição de nota 0 (zero) ao candidato na fase de avaliação de títulos. 
5.3.4. Os títulos e certificados serão somados à pontuação final do candidato que atingir 50% (cinquenta por cento) 
de acertos na Prova Objetiva, valendo exclusivamente para efeito de classificação, razão pela qual sua apresentação 
é facultativa.  
5.3.5. A prova de títulos, será exclusivamente, por meio de envio da documentação comprobatória via site 
https://www.www.w2consultores.com.br.com.br, por meio de login e senha do candidato no período de 00h00min do 
15/12/2023 até as 23:59h do dia 22/01/2023. 
5.3.6. A entrega dos documentos referentes à fase de títulos não induz, necessariamente, à atribuição da pontuação 
pleiteada. Os documentos serão analisados pela Comissão Especial para Coordenação e Acompanhamento do 
Processo Seletivo de acordo com as normas estabelecidas neste Edital. 
5.3.7. Os títulos especificados neste Edital deverão conter timbre, identificação do órgão expedidor, carimbo e 
assinatura do responsável e data. 
5.3.8. Os títulos não são cumulativos, só serão computados a um único título, sendo considerado, para tal fim o de 
maior pontuação. 
5.3.9. Os títulos considerados neste Processo Seletivo Simplificado, suas pontuações, o limite máximo por categoria 
e a forma de comprovação, são assim discriminados: 

QUADRO DE ATRIBUIÇÃO DE PONTOS PARA A AVALIAÇÃO DE TÍTULOS 

Alínea Título 
Valor Máximo 

Pontos 

A 

Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de pós-
graduação (stricto sensu), na área específica da função pretendida, em 
nível de doutorado (título de Doutor), ACOMPANHADO DO RESPECTIVO 
HISTÓRICO ESCOLAR. 

6,00 

B 

Diploma, devidamente registrado, de conclusão de curso de pós-
graduação (stricto sensu), na área específica da função pretendida, em 
nível de mestrado (título de Mestre), ACOMPANHADO DO RESPECTIVO 
HISTÓRICO ESCOLAR. 

4,00 

C 

Certificado, devidamente registrado, de conclusão de curso de pós-
graduação (lato sensu), na área específica da função pretendida, em nível 
de especialização, ACOMPANHADO DO RESPECTIVO HISTÓRICO 
ESCOLAR, com carga horária mínima de 360 horas, limitado a 
apresentação de dois certificados. 

4,00 

5.3.10. Na impossibilidade do envio do diploma e/ou certificado, o candidato poderá apresentar declaração expedida 
por instituição de ensino que demonstre, de forma inequívoca, a conclusão do curso de pós-graduação com colação 
de grau (lato e/ou stricto sensu) e a obtenção do título. A certidão/declaração deverá vir acompanhada do histórico 
escolar do curso ao qual se refere. 
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5.3.11. Para receber a pontuação relativa ao título relacionado na alínea “C” do quadro de títulos deste Edital, o 
certificado deverá informar que o Curso de Especialização foi realizado de acordo com as normas do Conselho 
Nacional de Educação. 
5.3.11.1. Caso o certificado não informe que o Curso de Especialização foi realizado de acordo com o solicitado no 
subitem anterior, deverá ser anexada declaração da instituição, atestando que o curso atende às normas do CNE. 
5.3.11.2. Não receberá pontuação na alínea “C” do quadro de títulos o candidato que apresentar certificado que não 
comprove que o curso foi realizado de acordo com as normas do CNE sem a declaração da instituição referida no 
subitem anterior. 
5.3.11.3. No caso da pontuação constante na alínea “C”, será concedido 2,00 pontos por título apresentado, limitado 
a dois títulos. 
5.3.12. Para receber a pontuação relativa ao título relacionado na alínea “C” do quadro de títulos, serão aceitos 
somente os certificados/declarações em que conste a carga horária, e desde que for compatível com a função inscrita. 
5.3.13. Os diplomas (mestrado e doutorado) expedidos por instituição estrangeira deverão ser revalidados por 
instituição de ensino superior no Brasil. 
5.3.14. Todo documento expedido em língua estrangeira somente será considerado para fim de avaliação e pontuação 
na fase de títulos, quando traduzido para a Língua Portuguesa por tradutor juramentado. 
5.3.15. Outros comprovantes de conclusão de curso ou disciplina - tais como: comprovantes de pagamento de taxa 
para obtenção de documentação, cópias de requerimentos, ata de apresentação e defesa de dissertação, ou 
documentos - que não estejam em consonância com as disposições deste Edital, não serão considerados para efeito 
de pontuação. 
5.3.16. Não será considerado o título de pós-graduação para a função pretendido quando o mesmo for requisito 
exigido para o exercício, bem como outros títulos de formação tais como: língua inglesa, língua espanhola, informática, 
entre outros. 
5.3.17. PARA TODAS AS FUNÇÕES, A COMPROVAÇÃO DOS TÍTULOS PARA CONTAGEM DE TEMPO DA 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL DEVERÁ SER FEITA POR MEIO DOS DOCUMENTOS RELACIONADOS EM 
ALGUMA DAS SITUAÇÕES DESCRITAS:  
a) Quando no exercício de atividade em empresa/instituição privada: será necessário o envio dos documentos a 
seguir:  
1– Cópia da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS), contendo as páginas: identificação do trabalhador; 
registro do empregador que informe o período (com início e fim, se for o caso), página subsequente do contrato de 
trabalho sem registro de emprego e qualquer outra página que ajude na avaliação, por exemplo, quando há mudança 
na razão social da empresa; e  
2– Declaração assinada pelo representante do empregador da área de pessoal ou recursos humanos com o período 
(data de início e fim, se for o caso), atestando a escolaridade do cargo, apenas para as profissões que dependem de 
formação específica para atuação conforme determinação de conselhos de classe e/ou órgãos regulamentadores, a 
espécie do serviço de nível médio ou superior realizado e a descrição das atividades desenvolvidas atinentes para o 
cargo a que concorre.  
b) Quando no exercício de atividade/instituição pública: será necessário o envio do documento a seguir:  
1– Declaração/certidão de tempo de serviço emitida pelo setor de recursos humanos da instituição, que informe o 
período (data de início e fim, até a data da expedição da declaração), atestando a escolaridade do cargo, apenas para 
as profissões que dependem de formação específica para atuação conforme determinação de conselhos de classe 
e/ou órgãos regulamentadores, a espécie do serviço de nível médio ou superior realizado e a descrição das atividades 
desenvolvidas atinentes para o cargo a que concorre.  
c) Quando no exercício de atividade/serviço prestado por meio de contrato de trabalho (Pessoa Jurídica ou Física): 
será necessário o envio dos documentos a seguir:  
1– Contrato de prestação de serviço/atividade entre as partes, ou seja, o candidato e o contratante, apenas para o 
caso de pagamento com Nota Fiscal; e  
2– Declaração do contratante que informe o período (com início e fim, se for o caso), atestando a escolaridade do 
cargo, apenas para as profissões que dependem de formação específica para atuação conforme determinação de 
conselhos de classe e/ou órgãos regulamentadores, a espécie do serviço de nível médio ou superior realizado e a 
descrição das atividades desenvolvidas atinentes para o cargo a que concorre; e  
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3– Notas fiscais emitidas pelo contratado, sendo pelo menos a primeira e a última nota fiscal do período trabalhado 
como contratado ou Recibo de Prestação de Serviço Autônomo (RPA) com a descrição do serviço prestado e período, 
emitido pelo Contratante.  
d) Quando Microempreendedor Individual (MEI) para prestação de serviços específicos ao cargo a que concorre: será 
necessário o envio dos documentos a seguir:  
1– Certificado da Condição de Microempreendedor Individual (MEI), contendo a identificação do candidato como 
microempreendedor, bem como a identificação da Ocupação e da Atividade relacionadas à área específica para o 
cargo a que concorre;  
2– Notas fiscais emitidas pelo contratado, sendo pelo menos a primeira e a última nota fiscal do período trabalhado 
como contratado.  
5.3.17.1. Não será computado o tempo de serviço no qual o profissional se encontra inativo (aposentado), aquele 
período utilizado para fins de obtenção do benefício, sendo considerado apenas o tempo de serviço prestado após 
este período.  
5.3.17.2. A declaração/certidão mencionada na alínea “b-1” do subitem 5.3.17 deste Edital do tempo de serviço deverá 
ser emitida por órgão de pessoal ou pelo setor recursos humanos/pessoal ou o que for responsável pela emissão. 
Não havendo órgão de pessoal ou de recursos humanos, a autoridade responsável pela emissão do documento 
deverá declarar/certificar também essa inexistência.  
5.3.17.3. Quando o órgão de pessoal possuir outro nome correspondente, por exemplo, Controle de Divisão de 
Pessoas - CPD, a declaração de tempo de serviço deverá conter o nome do órgão/setor responsável por expedir p 
documento, por extenso, não sendo aceitas abreviaturas.  
5.3.17.4. Todos os documentos apresentados pelos candidatos para comprovação de títulos, seja para formação ou 
para experiência de trabalho, deverão ser encaminhados, conforme determinado no subitem 5.3.5 deste Edital.  
5.3.17.5. Para efeito de pontuação referente à contagem de tempo da experiência profissional, será considerado o 
mínimo de 06 (seis) meses consecutivos e não serão consideradas fração de dias nem sobreposição de tempo.  
5.3.17.5.1. É vedada a soma de tempo de serviço prestado simultaneamente em dois ou mais empregos ou cargos.  
5.3.17.6. Para efeito de pontuação referente à experiência profissional, as profissões que dependem de formação 
específica para atuação, conforme determinação de conselhos de classe e/ou órgãos regulamentadores, somente 
serão consideradas após a conclusão da escolaridade estabelecida como pré-requisito ao cargo pretendido.  
5.3.17.7. A certidão ou a cópia da CTPS e/ou do Contrato de Prestação de Serviço estiver rasurada, ilegível, 
danificada, sem assinatura da autoridade responsável pelo órgão emissor ou apresentar outro defeito que a invalide 
ou impeça a análise precisa, não será considerada no cômputo dos pontos.  
5.3.17.8. O tempo de serviço prestado pelo candidato será contado, na Prova de Títulos, até a data de início do 
recebimento dos títulos, inclusive.  
5.3.17.9. As declarações enviadas isoladamente não serão aceitas para fins de comprovação de experiência 
profissional.  
5.3.17.10. Cada título será considerado uma única vez pelos membros da Banca Examinadora.  
5.3.17.11. Os pontos que excederem o valor máximo em cada alínea do Quadro de Atribuição de Pontos para a 
Avaliação de Títulos deste Edital serão desconsiderados.  
5.3.17.12. Quando o nome do candidato for diferente do constante dos documentos apresentados, deverá ser anexado 
comprovante de alteração do nome (por exemplo: certidão de casamento).  
5.3.17.13. Poderão ser realizadas diligências relativas à documentação encaminhada pelo candidato.  
5.3.17.14. Em caso de diligência, fica reservado W2 AUDITORES E CONSULTORES ou o SAAE - SERVIÇO 
AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, a qualquer tempo, o direito de 
exigir a apresentação dos documentos originais para conferência.  
5.3.17.15. Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtenção dos títulos apresentados, a 
respectiva pontuação do candidato será anulada.  
5.3.17.16. Em nenhuma hipótese serão disponibilizadas cópias, aos candidatos, dos documentos entregues 
referentes aos títulos.  
5.3.17.17. Serão recusados pela Banca Examinadora, liminarmente, os títulos que não atenderem às exigências deste 
Edital. 
5.3.17.18. A pontuação a título de experiência profissional será: 
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TÍTULOS DE EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Experiências Avaliadas Comprovação Valor Unitário Total de Pontos 

Atuação em Instituições 
Públicas ou Privadas com 
atividades equivalentes a 

área do cargo ao qual 
concorre 

Cópia Diploma, Contrato 
de Trabalho ou CTPS e 
Certidão/ Declaração da 
instituição contratante, 
conforme estabelece o 
subitem 5.4.2 do Edital. 

0,5 (meio) ponto 
para cada 06 
(seis) meses 

5,0 (cinco) pontos 

 
5.4. DAS PROVAS PRÁTICAS: 
5.4.1. Haverá prova prática para o (s) candidato (s) as funções de OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS, sendo o 
resultado expresso sob a forma de conceito APTO ou INAPTO. 
5.4.2. As provas práticas serão realizadas no dia 29/01/2024 (domingo) em local e o horário a ser informado na ficha 
definitiva de inscrição. 
5.4.3. Nenhuma prova será realizada fora do local determinado. 
5.4.4. Não haverá segunda chamada para a prestação da prova. 
5.4.4.1. A Prova Prática para as funções de OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS, terá resultado, expresso sob a 
forma de conceito APTO ou INAPTO, e será avaliado na escala de 0 a 100, considerando-se habilitado o candidato 
que nela obtiver índice igual ou superior a 50.  
5.4.4.2. OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS constará de execução de manobra com equipamento, a ser definido 
no ato da prova, disponibilizado num canteiro de obras e será avaliada por profissional competente, consumando em 
Laudo de Avaliação Técnica, que verificará a capacidade prática do candidato no exercício e desempenho das tarefas 
da função, segundo sua categoria profissional. 
5.4.4.3. A Prova Prática para a função de OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS será avaliada observando-se os 
seguintes critérios: 
I. Checagem da Máquina - Pré-uso: 
a) Estrutura da Máquina – Lataria, Chassi, Pneus e Material Rodante; 
b) Vazamentos; 
c) Peças; 
d) Conchas, Borda Cortante, Dentes e Escarificadores; 
e) Faróis, Faroletes, Luz de Ré, Luzes de Freio, Lanternas Indicativas de Direção e Retrovisores. 
II. Checagem dos Níveis da Máquina: 
a) Nível do Óleo do Motor; 
b) Nível do Óleo da Transmissão; 
c) Nível do Óleo do Hidráulico; 
d) Nível do Óleo de Freio; 
e) Nível da Água do Sistema de Arrefecimento. 
III. Identificação e Checagem do Painel de Instrumentos da Máquina: 
a) Indicador da Temperatura da Água do Motor; 
b) Indicador da Pressão do Óleo do Motor; 
c) Indicador da Temperatura da Transmissão; 
d) Indicador de Pressão da Transmissão; 
e) Indicador da Carga da Bateria; 
f) Indicador do Nível de Combustível; 
g) Indicador da Pressão do Freio; 
h) Indicador da Temperatura do Óleo Hidráulico. 
IV. Checagem de Comandos: 
a) Alavancas do Freio de Estacionamento; 
b) Alavancas do Comando Hidráulico da Concha; 
c) Alavanca do Comando de Reversão; 
d) Alavanca do Comando da Transmissão; 
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e) Pedais de Freio / Neutralizador; 
f) Botão de Buzina. 
V. Procedimentos de Partida: 
a) Transmissão em Neutro; 
b) Freio de Estacionamento Aplicado; 
c) Concha Baixa no Solo; 
d) Acionamento da Chave de Partida; 
e) Aquecimento do Motor; 
f) Checagem do Painel. 
VI. Teste de Operação: 
a) Escavação; 
b) Carga; 
c) Transporte; 
d) Descarga; 
e) Retorno; 
f) Estacionamento. 
VII. Procedimento de Parada: 
a) Transmissão em Neutro; 
b) Freio de Estacionamento Aplicado; 
c) Concha no Solo; 
d) Arrefecimento do Motor. 
5.4.4.4. Cada letra relacionada nos subitens de I a IV acima vale 1,5 (um e meio) pontos e cada letra relacionada nos 
subitens de V a VII acima vale 4,0 (quatro) pontos, que serão distribuídos aos candidatos, respectivamente, por cada 
tarefa correta realizada. 
5.4.4.5. Os candidatos convocados para a prova prática, conforme cronograma do Processo Seletivo terão seus 
nomes e respectivas pontuações divulgados no endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br, sendo que esta 
comunicação não tem caráter oficial, apenas informativo, devendo os candidatos que participarão desta fase 
comparecer no local de realização da mesma.  
5.4.4.6. Em hipótese alguma será realizada qualquer prova fora dos locais, horários e datas determinados, e sob 
nenhum pretexto ou motivo, haverá segunda chamada para a realização da prova, sendo atribuída a nota 0 (zero) ao 
candidato ausente ou retardatário, seja qual for o motivo alegado.  
5.4.4.7. Será eliminado do Processo Seletivo, o candidato que:  
a) Retirar-se do recinto da prova, durante sua realização, sem a devida autorização e não estiver no local da prova no 
horário previsto para assinar a lista de chamada, sendo automaticamente desclassificado;  
b) Não apresentar a documentação exigida;  
c) Faltar com a devida cortesia para com qualquer dos examinadores, seus auxiliares, autoridades presentes e/ou 
candidatos;  
d) For surpreendido dando e/ou recebendo auxílio para a execução dos testes ou tentar usar de meios fraudulentos 
e/ou ilegais para a realização da prova;  
e) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido. 
5.4.4.8. Não haverá tratamento diferenciado a nenhum candidato, sejam quais forem às circunstâncias alegadas, tais 
como alterações orgânicas ou fisiológicas permanentes ou temporárias, deficiências, estados menstruais, 
indisposições, cãibras, contusões, gravidez ou outras situações que impossibilitem, diminuam ou limitem a capacidade 
física e/ou orgânica do candidato, sendo que o candidato deverá realizar os referidos testes de acordo com o 
escalonamento previamente efetuado pela empresa organizadora (turno matutino ou vespertino), o qual será realizado 
de forma aleatória. 
 

6 - DOS PROGRAMAS 
6.1. Os programas / conteúdo programático das provas escritas para as diversas Funções compõem o ANEXO II - 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS ESCRITAS E OBJETIVAS, do presente Edital. 
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6.2. O ANEXO II - CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS ESCRITAS E OBJETIVAS, integrante deste Edital 
contempla apenas o Conteúdo Programático, o qual poderá ser buscado em qualquer bibliografia sobre o assunto 
solicitado. 
6.3. O SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG e a 
W2 AUDITORES E CONSULTORES não se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras 
publicações referentes a este Processo Seletivo Simplificado no que tange ao conteúdo programático. 
 

7. DO PROCESSO DE CLASSIFICAÇÃO 
7.1. A nota final dos candidatos será igual ao somatório dos pontos obtidos nas Provas Objetivas. 
7.2. O resultado será disposto apresentando os candidatos posicionados dentro do número de vagas estabelecidas 
neste Edital, como APROVADOS. Os candidatos que se classificarem fora do número de vagas, conforme critérios 
estabelecidos neste Edital receberão a nomenclatura de CLASSIFICADOS, e comporão o Cadastro de Reserva. 
7.3. A classificação será feita segundo a ordem decrescente da nota final. 
7.4. Na hipótese de igualdade no total de pontos entre os aprovados, terá preferência na classificação, 
sucessivamente, o candidato que: 
a) Tiver idade igual ou superior a 60 anos, na data de publicação do resultado classificatório, deste Processo Seletivo 
Simplificado, conforme o disposto no art. 27, Parágrafo Único, da Lei nº 10.741, de 1º de outubro de 2003 (Estatuto 
do Idoso); 
b) Maior pontuação nas questões de Conhecimentos Específicos da Prova Objetiva; 
c) Maior pontuação na Prova de Língua Portuguesa; 
d) Maior pontuação na Prova Objetiva de Matemática;  
e) Maior idade, dentre os de idade inferior a 60 (sessenta) anos. 
f) Maior tempo de serviço; 
g) Sorteio. 
7.5. O Resultado será publicado no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço 
eletrônico: https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do Processo Seletivo: 
www.w2consultores.com.br, ocorrida durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado. 
7.6. O candidato classificado, excedente à vaga atualmente existente, será mantido em cadastro reserva durante o 
prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado e poderá ser convocado em função da disponibilidade de vagas 
futuras, ficando sob sua responsabilidade o acompanhamento da convocação no Quadro de avisos do SAAE - 
SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG e no endereço 
eletrônico: www.w2consultores.com.br. 
 

8. DOS RESULTADOS E RECURSOS 
8.1. Caberá interposição de recursos devidamente fundamentados, perante a Comissão para Fiscalização e 
Acompanhamento do Processo Seletivo, no prazo de 02 (dois) dias úteis, contados do primeiro dia subsequente à 
data de publicação do objeto de recurso contra todas as decisões proferidas no decorrer do processo que tenham 
repercussão na esfera de direitos dos candidatos, salientando-se, dentre outros: 
a) Edital;  
b) Inscrições (Erro na grafia do nome e/ou nº do documento, erro na nomenclatura da função e indeferimento da 
inscrição);  
c) Erro na identificação do local, sala, data e horário de realização das provas;  
d) Questões da Prova Objetiva de Múltipla Escolha e Gabarito oficial;  
e) Realização das Provas Objetivas de Múltipla Escolha e Provas Práticas, quando houver;  
f) Resultados das Provas, desde que se refira a erros de cálculo das notas;  
g) Outras fases do edital. 
8.2. O candidato que desejar interpor recursos em requerimento próprio disponibilizado no link correlato ao Processo 
Seletivo Simplificado no endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br. 
8.3. Os recursos deverão ser apresentados: 

http://www.exataplanejamento.com.br/
http://www.w2consultores.com.br/
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8.3.1. INTERPOSIÇÕES DE RECURSOS PELA INTERNET: Para a interposição de recurso pela internet/meio 
eletrônico o candidato deverá acessar o site www.w2consultores.com.br dentro do prazo estabelecido, seguindo os 
passos a seguir:  
a) Acessar o endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br;  
b) Lado superior direito da página principal, insira seu CPF e senha;  
c) Na próxima página aparecerá o nome do Processo Seletivo, basta clicar;  
d) Após, localize sua inscrição e nome da função, clique novamente;  
e) Então, aparecerá os serviços disponíveis, clique em Recursos e leia as orientações para sua realização.  
Obs: O candidato deverá guardar sua Senha cadastrada no ato da inscrição para acesso à Área Restrita do Candidato, 
pois é por lá que se dará a interposição de recursos pela internet de forma segura e com identificação do candidato.  
8.4. Os recursos julgados serão divulgados no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete Lagoas, disponível no 
endereço eletrônico: https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do Processo 
Seletivo: www.w2consultores.com.br, não sendo possível o conhecimento do resultado via telefone ou fax, não sendo 
enviado, individualmente, a qualquer recorrente o teor dessas decisões. 
8.5. Não serão aceitos recursos via postal, via fax, via e-mail, e outros diversos do que determina o subitem 8.3 deste 
Edital. 
8.6. O recurso deverá ser individual, por questão, com a indicação daquilo em que o candidato se julgar prejudicado, 
e devidamente fundamentado, comprovando as alegações com citações de artigos, de legislação, itens, páginas de 
livros, nomes dos autores etc., e ainda, a exposição de motivos e argumentos com fundamentações circunstanciadas, 
conforme supra referenciado. 
8.6.1. O candidato deverá ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou intempestivo será 
preliminarmente indeferido. 
8.7. Serão rejeitados também liminarmente os recursos enviados fora do prazo improrrogável, de1 (um) dia útil, a 
contar da publicação de cada etapa, ou não fundamentados, e os que não contiverem dados necessários à 
identificação do candidato, como seu nome, número de inscrição e função. E ainda, serão rejeitados aqueles recursos 
enviados pelo correio, fax-símile, ou qualquer outro meio que não o previsto neste Edital. 
8.8. A decisão da banca examinadora será irrecorrível, consistindo em última instância para recursos, sendo soberana 
em suas decisões, razão pela qual não caberão recursos administrativos adicionais, exceto em casos de erros 
materiais, havendo manifestação posterior da Banca Examinadora. 
8.9. Em nenhuma hipótese serão aceitos pedidos de revisão de recursos, recursos de recursos e/ou recurso de 
gabarito oficial definitivo, exceto no caso previsto no subitem anterior. 
8.10. O recurso cujo teor desrespeite a Banca Examinadora será preliminarmente indeferido. 
8.11. Do exame de recursos resultarem na anulação de item integrante de prova, a pontuação correspondente a esse 
será atribuída a todos os candidatos, independentemente de terem recorrido. 
8.12. Da alteração, por força de impugnações, de gabarito oficial preliminar de item integrante do conjunto das provas 
objetivas, essa alteração valerá para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido. 
8.13. Será assegurado aos candidatos o direito de ampla defesa e contraditório em todos os recursos interpostos. 
 

9. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
9.1. A publicação do resultado final do Processo Seletivo Simplificado será feita sempre pela ordem decrescente da 
nota obtida. O resultado final do Processo Seletivo Simplificado será homologado pelo Diretor Presidente e divulgado 
no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do Processo Seletivo: 
www.w2consultores.com.br. 
9.2. Após homologado o Processo Seletivo Simplificado, o candidato será convocado para a realização da 2ª Etapa - 
Comprovação de Requisitos e Exames Médicos e submeter-se-á à apreciação em duas fases: 
1ª Fase - Habilitação para a função, apresentando os seguintes documentos, no prazo a ser estipulado em edital a 
ser oportunamente publicado: 
a) Cópia e original da Carteira de Identidade; 
b) Cópia e original do Título de Eleitor e certidão de regularidade expedida pelo TRE; 
c) Cópia e original do CPF; 

http://www.exataplanejamento.com.br/
http://www.exataplanejamento.com.br/
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d) Cópia e original do Certificado de Reservista, ou documento equivalente, ou ainda dispensa de incorporação (se 
do sexo masculino); 
e) Comprovante de endereço atualizado; 
f) Cópia e original da Certidão de nascimento; 
g) Comprovante do estado civil (casado e CPF do cônjuge), união estável (declaração de união estável com assinatura 
dos dois); 
h) Cópia do Cartão de Cadastramento do PIS/PASEP (se tiver); 
i) Carteira de Trabalho e Previdência Social; 
j) Duas fotografias tamanho 3x4 recente, colorida; 
k) Exibição do original de Diploma, histórico escolar ou Certificado de Conclusão do curso correspondente à 
escolaridade exigida, conforme especificação constante deste Edital; 
l) Declaração de bens e valores que compõe seu patrimônio; 
m) Declaração de não acumulação remunerada ou não, de cargos, funções e empregos públicos e quando houver a 
acumulação a declaração de compatibilidade de cargo/funções e horários, conforme disposto do inciso XVI do artigo 
37 da Constituição Federal; 
2ª Fase - Exame médico Pré-Admissional, emitidos por médico credenciado junto ao SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO 
DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, apenas se o candidato convocado apresentar 
todos os documentos solicitados na 1ª Fase. O candidato convocado deverá submeter-se a exame médico Pré-
Admissional ou a exame médico específico (portadores de deficiência) a ser realizado pelo órgão de saúde indicado 
pelo SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, que 
terá decisão terminativa. 
9.3. Considerado apto para o desempenho da Função, nas duas fases previstas no subitem 9.2 deste Edital, o 
candidato será convocado pelo SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO 
URBANO/SETE LAGOAS-MG, observada a ordem de classificação final e obedecido o limite de vagas existentes. 
9.4. O candidato, após a convocação, terá o prazo de 05 (cinco) dias para se apresentar e realizar os procedimentos 
e exames descritos no subitem 9.2, devendo entrar em exercício da função de imediato, fato que ocorrerá somente 
se o candidato for considerado apto para o desempenho da mesma, nas duas fases previstas no supracitado subitem 
9.2 deste Edital. 
9.5. O candidato que por qualquer motivo não apresentar a documentação e exames exigidos na 1ª e 2ª fase de 
convocação, conforme subitem 9.2, perderá automaticamente o direito à investidura. 
9.6. Os candidatos aprovados e classificados dentro do número de vagas estabelecido neste Edital serão convocados 
para a investidura na Função, sendo-lhes assegurado o direito de contratação até o fim do prazo de validade do 
certame, a qual, quando ocorrer, obedecerá rigorosamente à ordem de classificação. 
9.7. Inexatidão das informações, a não apresentação ou a irregularidade de documentos, ainda que verificadas 
posteriormente, eliminará o candidato do Processo Seletivo Simplificado, anulando-se todos os atos decorrentes da 
inscrição, sem prejuízo das sanções penais aplicáveis à falsidade de declaração. 
9.8. A validade deste Processo Seletivo Simplificado é de 2 (dois) anos, contados da data da homologação do 
resultado final, podendo ser prorrogado uma única vez, por igual período, por ato do Diretor Presidente, ou até a 
realização de concurso público. 
9.9. A homologação do Processo Seletivo Simplificado será efetuada pelo conjunto de funções constantes do presente 
Edital. 
9.10. O candidato que desejar relatar à W2 AUDITORES E CONSULTORES fatos ocorridos durante a realização do 
Processo Seletivo Simplificado ou que tenha necessidade de outras informações, deverá efetuar contato junto ao 
Serviço de Atendimento ao Candidato - SAC da W2 AUDITORES E CONSULTORES pelo e-mail: 
contato@w2consultores.com.br; endereço eletrônico: www.w2consultores.com.br. 
9.11. O candidato deverá manter atualizado seu endereço e telefone junto à W2 AUDITORES E CONSULTORES, 
enquanto estiver participando do Processo Seletivo Simplificado, e junto ao SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE 
ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG, se aprovado, mediante correspondência a ser 
enviada para o Setor de Recursos Humanos. 
Serão de inteira responsabilidade do candidato os prejuízos advindos da não atualização do seu endereço. 

mailto:contato@w2consultores.com.br
http://www.w2consultores.com.br/
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9.12. O candidato que desejar comprovante de comparecimento na prova escrita deverá solicitá-lo ao Coordenador 
do local de provas em que o candidato efetuou a referida prova. 
9.13. A inscrição implicará, por parte do candidato, conhecimento e aceitação das normas contidas neste Edital. 
9.14. A organização, aplicação, correção e elaboração das provas ficarão exclusivamente a cargo e Responsabilidade 
da W2 AUDITORES E CONSULTORES. 
9.15. Os itens deste Edital poderão sofrer eventuais alterações, atualizações ou acréscimos, enquanto não 
consumada a providência ou evento que lhes disser respeito, ou até a data da convocação dos candidatos para as 
provas, circunstância que será mencionada em Edital ou aviso publicado. 
9.16. O SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG e a 
W2 AUDITORES E CONSULTORES se eximem das despesas com viagens e hospedagens dos candidatos em 
quaisquer das fases do certame seletivo, mesmo quando alteradas datas previstas no cronograma inicial, reaplicação 
de qualquer fase, inclusive de provas, de acordo com determinação do SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, 
ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG e/ou da organizadora W2 AUDITORES E 
CONSULTORES. 
9.17. Os resultados divulgados terão caráter oficial. Os prazos para interposição de recursos em qualquer fase 
deverão ser contados com estrita observância da hora e dia da publicação, que reproduzirá o publicado em meio 
oficial no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do Processo Seletivo: 
www.w2consultores.com.br. 
9.18. A Legislação com entrada em vigor após a data de publicação deste Edital, bem como alterações em dispositivos 
legais e normativos a ele posteriores não serão objeto de avaliação nas provas do Processo Seletivo Simplificado. 
9.19. Quaisquer alterações nas regras fixadas neste Edital só poderão ser feitas por meio de Edital de retificação. 
9.20. Todos os casos omissos ou duvidosos que não tenham sido expressamente previstos no presente Edital serão 
resolvidos pela W2 AUDITORES E CONSULTORES, com anuência da comissão organizadora do Processo Seletivo 
Simplificado. 
9.21. Todos os documentos relacionados e descritos, constantes nesse Edital, serão alocados e armazenados em 
local adequado para sua manutenção e preservação, pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da 
expiração do prazo de validade do Certame. Após essa data, a critério da Administração, poderão ser destruídos. 
9.22. O candidato deverá consultar frequentemente no Diário Oficial Eletrônico do Município de Sete Lagoas, 
disponível no endereço eletrônico: https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do 
Processo Seletivo: www.w2consultores.com.br, para verificar as informações que lhe são pertinentes, referentes à 
execução do Processo Seletivo Simplificado. 
9.23. A W2 AUDITORIA E CONSULTORIA não participa do processo de homologação, nomeação e contratação dos 
candidatos aprovados. Tais informações deverão ser obtidas junto ao SAAE - SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, 
ESGOTO E SANEAMENTO URBANO/SETE LAGOAS-MG. 
9.24. O prazo de impugnação deste edital será de 02 (dois) dias úteis a partir da sua data de publicação. 
9.25.  A nomeação do candidato aprovado será por prazo determinado ou indeterminado, dependendo do cargo e das 
disposições legais. 
9.26. Faz parte de Edital aos anexos (ANEXO I - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO; 
ANEXO II - CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS ESCRITAS E OBJETIVAS; ANEXO III - ATRIBUIÇÃO 
DAS FUNÇÕES. 

 
Registra-se, Publique-se e Cumpra-se, 

 
Sete Lagoas - MG, 13 de Dezembro de 2023. 

 
 

ROBSON DIAS MACHADO JÚNIOR – Diretor Presidente 
 
 

ANDREZA APARECIDA COSTA PRESTES – Presidente 

http://www.exataplanejamento.com.br/
http://www.exataplanejamento.com.br/
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ALINE OLIVEIRA GOMES – Membro 
 
 

KAYO PATRIK ANDRADE LACERDA – Membro 
 
 

MARIA ELENA SOARES – Membro 
 
 

JANETE DA SILVA SOARES – Membro 
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ANEXO I - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 
(As datas deste cronograma poderão sofrer eventuais alterações enquanto não consumada a providência ou 
evento que lhe disser respeito circunstância que será mencionada em Edital ou aviso a ser publicado). 

Data Evento 

13/12/2023 Publicação da íntegra do edital de abertura e resumo no Diário Oficial Eletrônico do 
Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 

https://www.setelagoas.mg.gov.br/diario-eletronico/, e no endereço eletrônico do 
Processo Seletivo: www.w2consultores.com.br. 

14/12/2023 a 15/12/2023 Prazo de Impugnação do edital de abertura. 

18/12/2023  Divulgação do parecer sobre a Impugnação do edital de abertura. 

20/12/2023 a 08/01/2024 Período de inscrições VIA INTERNET dos candidatos ao Processo Seletivo 
Simplificado com pagamento da taxa de inscrição 

20/12/2023 a 21/12/2023 Período para requisição de isenção da taxa de inscrição 

26/12/2023, após as 
17h00min 

Divulgação dos candidatos com o pedido de isenção da taxa de inscrição deferida. 

27/12/2023 a 28/12/2023 Prazo para recursos sobre a divulgação dos candidatos com o pedido de isenção da 
taxa de inscrição deferida. 

29/12/2023 Divulgação do parecer dos recursos sobre a divulgação dos candidatos com o pedido 
de isenção da taxa de inscrição deferida. 

09/01/2024 Último dia pagamento da taxa de inscrição. 

Último dia para os candidatos no Processo Seletivo Simplificado efetuar o envio ou a 
entrega do laudo médico para concorrer como deficiente. 

12/01/2024, após as 
16h00min 

Divulgação do mapa estatístico (candidatos x vagas) e da 
relação de candidatos inscritos 

15/01/2024 a 16/01/2024 Prazo para recursos sobre a divulgação do mapa estatístico (candidatos x vagas) e da 
relação de candidatos inscritos. 

18/01/2024 Divulgação do parecer dos recursos sobre a divulgação do mapa estatístico 
(candidatos x vagas) e da relação de candidatos inscritos. 

Divulgação do local de realização da prova escrita e objetiva e confirmação de data e 
horários de realização das provas e parecer dos recursos sobre a divulgação da 

relação de candidatos inscritos 

Disponibilização do Comprovante Definitivo de Inscrição - CDI de todos os candidatos 

28/01/2024 Realização da prova escrita e objetiva, prática 

29/01/2024, após as 
17h00min 

Divulgação dos gabaritos das provas escritas e objetivas. 

30/01/2024 a 31/01/2024 Prazo para recursos sobre a divulgação dos gabaritos das provas escritas e objetivas. 

09/02/2024, após as 
17h00min 

Divulgação do gabarito definitivo e parecer dos recursos sobre os gabaritos das 
provas escritas e objetivas o resultado das provas escritas e objetivas e de títulos. 

14/02/2024 e 15/02/2024 Prazo para recursos sobre a divulgação do resultado das provas escritas e objetivas e 
de títulos. 

19/02/2023, após as 
17h00min 

Divulgação do parecer sobre o Resultado das provas escritas e objetivas e o 
Resultado classificatório. 

20/02/2023 a 21/02/2024 Prazo para recursos sobre o Resultado classificatório. 

22/02/2023, após as 
17h00min 

Divulgação do Resultado Final (em ordem de classificação, contemplando somente os 
candidatos classificados e excedentes), depois de decorrido o prazo recursal e 

emitidos os respectivos pareceres. 

No prazo máximo de 10 
(dez) dias após terem sido 
ultimadas todas as etapas 

editalícias. 

 
Divulgação do resultado final definitivo apto à homologação pelo Diretor Presidente. 

http://www.exataplanejamento.com.br/
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ANEXO II - CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS ESCRITAS E OBJETIVAS 
 

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

_PINTOR. 
_OPERADOR DE CASA DE MÁQUINAS E RESERVATÓRIOS. 
_SOLDADOR. 
 
_PORTUGUÊS PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Ortografia: uso de S e 
Z. Emprego de SS, C, Ç, CH, EX, J e G. Divisão silábica: separação e partição de sílabas. Classificação das palavras 
quanto ao número de sílabas. Acentuação gráfica: princípios básicos (regras), classificação das palavras quanto à 
posição da sílaba tônica. Classe de palavras (classes gramaticais). Flexões:gênero, número e grau do substantivo e 
adjetivo. Sinônimos e antônimos. Interpretação de texto [informativo ou literário].  
 
_MATEMÁTICA PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Operações 
fundamentais: adição, subtração, multiplicação e divisão. Operações com números naturais. Problemas. Regra de 
três. Números primos. Transformação em dias, horas, minutos e segundos. Sistema Monetário Brasileiro. Raciocínio 
lógico: Sequências Lógicas envolvendo números, letras e figuras.  
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE PINTOR: Finalidade Básica das Tintas e Vernizes. Como identificar uma boa 
tinta, avaliando as características de sua qualidade, como: Estabilidade, Aplicação, Aspecto, Rendimento. Cobertura, 
Lavabilidade, Durabilidade; Como obter o máximo de cada tinta, sendo fatores essenciais: Preparação da superfície, 
Seleção do esquema de pintura; Procedimentos e esquemas que são empregados na Pintura Predial: Alvenaria nova, 
interna e externa; Alvenaria velha ou repintada, interna e externa; Concreto novo, velho ou repintado, interior e exterior, 
Revestimento em gesso, Piso, Fibrocimento, Madeira nova e repintada, Metálicas (ferro e aço, novo e repintado) 
Metálicas (não-ferrosos e tratados); Procedimentos para identificar, prevenir e corrigir defeitos em pintura, como: 
Formação de bolhas, Falta de alastramento, Perda de adesão, Aspecto sujo, Desagregação, Descascamento, Casca 
de laranja (efeito rugoso na superfície da tinta), Diferença de tonalidade ou cor, Escorrimento, Secagem irregular, 
Transparência, falta de cobertura; Procedimento para utilização de Tintas Látex (PVA), Acrílica, Selador e Fundo 
Preparador de Paredes; Procedimentos e esquemas de pintura em móveis de madeira e ferro, com uso manual e 
mecânico (pistola) em: Madeira nova e repintada, Metálicos de ferro ou aço, nova e repintada, Metálicos (não-ferrosos 
e tratados); Preparação e aplicação dos produtos (tintas e vernizes), quais os procedimentos corretos, como: Mistura 
do produto, Camadas finais e demãos, Diluição do produto conforme recomendação do fabricante, seguindo os 
métodos de aplicação (pincel, rolo ou revólver), Condições de aplicação (iluminação e ventilação), Proteção da pintura 
recém-executada, Aplicação de solventes e aditivos; Equipamentos de proteção individual (EPI`s); Normas de cores 
de segurança (NBR 7195); Ferramentas próprias para pintor; Noções de segurança no trabalho: EPIs - Equipamentos 
de Proteção Individual; Noções de higiene e limpeza; Regras de Segurança; Equipamentos de Proteção; Relações 
interpessoais; Ética profissional, Noções acerca das funções inerentes a função, tais como: Técnicas e Métodos de 
Segurança e Vigilância; Prevenção de acidentes; Postura profissional; Organização; conhecimentos básicos inerentes 
à área de atuação, do conjunto de atribuições da função, do serviço público e de servidores públicos municipais e 
Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das Autarquias e das Fundações Públicas do Município de 
Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-
publico-sete-lagoas-mg. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE OPERADOR DE CASA DE MÁQUINAS E RESERVATÓRIOS: Noções de 
segurança no trabalho: EPIs - Equipamentos de Proteção Individual; Noções de higiene e limpeza; Regras de 
Segurança; Equipamentos de Proteção; Relações interpessoais; Ética profissional, Noções acerca das funções 
inerentes a função, tais como: Técnicas e Métodos de Segurança e Vigilância; Prevenção de acidentes; Postura 
profissional; Organização; conhecimentos básicos inerentes à área de atuação, do conjunto de atribuições da função, 
do serviço público e de servidores públicos municipais; Uso do Equipamento de Segurança e Normas; Diagnóstico de 
defeitos em conjuntos de bombeamentos; Noções de Higiene e Saúde Pública: Aspectos básicos de higiene e saúde 
pública, OMS (Organização Mundial de Saúde) e dos órgãos públicos em todas as esferas governamentais; Noções 
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de Segurança do Trabalho: Conhecimento sobre as normas de segurança do trabalho e de equipamentos de proteção 
individual (EPI's) e coletivos (EPC's); Ética profissional Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das 
Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE SOLDADOR: Processo Eletrodo Revestido; Processo Mig/Mag; Processo TIG; 
Processo oxigás; Preparação de juntas; Consumíveis; Equipamentos de Soldagem; Soldagem de aço baixo carbono 
e médio carbono; Posições de soldagem (Conforme norma ASME); Simbologia de soldagem conforme norma ABNT; 
Defeitos de soldagem, suas causas e soluções; Equipamentos de Segurança e Limpeza; Metrologia (escala, trena e 
paquímetro)- Leitura e Interpretação de desenho técnico mecânico; Noções de segurança no trabalho: EPIs - 
Equipamentos de Proteção Individual; Noções de higiene e limpeza; Regras de Segurança; Equipamentos de 
Proteção; Relações interpessoais; Ética profissional, Noções acerca das funções inerentes a função, tais como: 
Técnicas e Métodos de Segurança e Vigilância; Prevenção de acidentes; Primeiros socorros; Atitudes diante de 
incêndios (uso de extintores); Postura profissional; Organização; conhecimentos básicos inerentes à área de atuação, 
do conjunto de atribuições da função, do serviço público e de servidores públicos municipais e Estatuto dos Servidores 
da Administração Pública Direta, das Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível 
no endereço eletrônico: https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 
 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

_OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS. 
_AUXILIAR DE FISCALIZAÇÃO DE SERVIÇOS GERAIS. 
 
_PORTUGUÊS PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO: Compreensão e 
interpretação de textos; Tipologia e gêneros textuais; Coerência e coesão textual; Formação e significação de 
palavras; Sinônimos e antônimos; Ordem alfabética; Sílaba: separação e classificação; Ortografia e acentuação; Tipos 
de frase; Pontuação; Morfologia: emprego e classificação das classes de palavras; Sintaxe: estrutura da oração e do 
período e termos essenciais e acessórios da oração. 
 
_MATEMÁTICA PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO: Operações básicas: 
adição, subtração, multiplicação e divisão; Potenciação e Radiciação; Operações com números naturais; Expressões 
Numéricas; Problemas; Regra de três; Números primos; Múltiplos, Divisores, MDC e MMC; Operações Básicas com 
Polinômios; Equações do 1º grau, Sistemas de Equação do 1º grau; Leitura e identificação de dados apresentados 
em gráficos de colunas e Tabelas; Frações, Decimais e Dízimas; Transformação em dias, horas, minutos e segundos; 
Sistema de Medidas; Porcentagem; Sistema de Conjuntos; Sistema Monetário Brasileiro; Raciocínio lógico: 
Sequências Lógicas envolvendo números, letras e figuras. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS: Normas regulamentadoras; 
Responsabilidades do operador de máquina; Inspeção inicial da máquina ou equipamento; Conhecimento dos 
principais sistemas e componentes de máquinas e equipamentos; Inspeção inicial da máquina ou equipamento; 
Práticas recomendáveis para o uso de máquinas e equipamentos; Relações com o meio ambiente (política ambiental); 
Equipamentos de Proteção Individual (EPI); Operação de máquinas pesadas sob o efeito de drogas e álcool; Sistema 
Nacional de Trânsito; Órgãos e entidades que compõem o sistema nacional de trânsito; Jurisdição sobre as leis de 
trânsito no estado, municípios e rodovias; As vias: classificação das vias de trânsito; Velocidade máxima e mínima 
permitidas nas vias urbanas e rurais; Normas gerais de circulação e conduta no trânsito; Direitos e deveres de 
pedestres e condutores de veículos não motorizados; As infrações: classificação; penalidades e medidas 
administrativas; Registro e licenciamento de veículo; Identificação do veículo; Lei Nº 9.503, de 23 de setembro de 
1997, suas atualizações e Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das Autarquias e das Fundações 
Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-
servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
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_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE AUXILIAR DE FISCALIZAÇÃO DE SERVIÇOS GERAIS: Sistemas de água e 
esgoto: princípios básicos; Identificação e uso de ferramentas para hidráulica; Redes Hidráulicas, componentes, 
inspeção, manutenção e reparos; Inspeção; Conhecimento da Capacidade de Hidrômetros; Identificações de 
Problemas Técnicos e Mecânicos com Hidrômetros; Aferição de hidrômetros; Ligações de água; Ligações de esgoto; 
Válvulas; Registros; Conhecimento de ferramentas manuais e equipamentos utilizados na atividade e Estatuto dos 
Servidores da Administração Pública Direta, das Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, 
disponível no endereço eletrônico: https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-
mg. 
 
 

ENSINO MÉDIO COMPLETO 

_ALMOXARIFE. 
_ASSESSOR ADMINISTRATIVO. 
_ASSESSOR DE ENGENHARIA. 
_ASSESSOR DE LABORATÓRIO. 
_LEITURISTA. 
 
_PORTUGUÊS PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO MÉDIO: Sentido próprio e sentido figurado; Funções de 
linguagem; Texto e discurso: intertextualidade, paródia; Leitura e interpretação de textos: informações implícitas e 
explícitas; Significação contextual de palavras e expressões; Ponto de vista do autor; Linguagem verbal e não verbal; 
Tipologia textual e gêneros discursivos de circulação social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; 
contexto de circulação; aspectos linguísticos; Texto e Textualidade: coesão, coerência e outros fatores de 
textualidade; Variação linguística: heterogeneidade linguística: aspectos culturais, históricos, sociais e regionais no 
uso da Língua Portuguesa; Registros formal e informal da escrita padrão; Fonética e fonologia: tonicidade, ortografia 
e acentuação gráfica; Crase; Sinais de pontuação como fatores de coesão; Morfologia: classificação e flexão das 
palavras, emprego de nomes, pronomes, conjunções, advérbios, preposições; Conjunções, interjeições, modos e 
tempos verbais; Análise morfológica; Sintaxe: frase, oração, período; Termos da oração; Coordenação e 
subordinação; Análise sintática; Conhecimento gramatical de acordo com o padrão culto da língua; Ortografia oficial 
– Novo Acordo Ortográfico; Concordância e regência verbal e nominal, colocação pronominal aplicadas ao texto. 
 
_MATEMÁTICA PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO MÉDIO: Conjunto dos números naturais: operações, 
divisibilidade, decomposição de um número natural nos seus fatores primos, múltiplos e divisores, máximo divisor 
comum e mínimo múltiplo comum de dois ou mais números naturais; Conjunto dos números inteiros: operações; 
Conjunto dos números racionais: propriedades, operações, valor absoluto de um número, potenciação e radiciação; 
O conjunto dos números reais: números irracionais, a reta real, intervalos; Sistema de medida, sistema métrico 
decimal, unidade de comprimento, unidades usuais de tempo, razões, proporções, grandezas direta e inversamente 
proporcionais, regra de três simples e composta, porcentagem, juros, equações de 1º grau, sistema de equações; 
Cálculo de área e perímetros de figuras planas; Leitura e identificação de dados apresentados em gráficos e tabela; 
Análise combinatória e probabilidade. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE ALMOXARIFE: Conhecimentos da Área: Noções de Almoxarifado e suas 
rotinas; Recepção e despacho de documentos; Atendimento ao público interno e externo; Cotação de mercado; 
Definição do nível de estoque; Informação e padronização sobre materiais; Recebimento, estocagem e distribuição 
de materiais; Instalações do Almoxarifado, Entradas e Saídas de Materiais no Almoxarifado; Inventário de Materiais 
estocados no Almoxarifado; Notas de Entradas e Saídas de Material no Almoxarifado; Requisição de Material, ordem-
pedido de compra, atenda-se de Distribuição de Material; Guia de Transferência Patrimonial e Estatuto dos Servidores 
da Administração Pública Direta, das Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível 
no endereço eletrônico: https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE ASSESSOR ADMINISTRATIVO: Código de Ética dos Profissionais de 
Administração; Técnicas administrativas; Quadros, mapas, tabelas, fluxogramas, organogramas e gráficos: 
diferenciação, especificidades e elaboração; Arquivologia; Funções da Administração: planejamento, organização, 
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direção e controle; Administração pública direta, indireta e fundacional; Princípios da Administração Pública; Domínio 
das rotinas administrativas; Noções de Sistemas de Backup: Tipos de backup; Planos de contingência; Meios de 
armazenamento para backups; Noções de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows; Windows 
10: operações com janelas, menus, barra de tarefas, área de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localização de 
arquivos e pastas; movimentação e cópia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensões; criação, renomeação 
e exclusão de arquivos e pastas; configurações básicas do Windows: resolução da tela, cores, fontes, impressoras, 
aparência, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer; Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criação, 
edição, formatação e impressão; criação e manipulação de tabelas; inserção e formatação de gráficos e figuras; 
geração de mala direta; Planilha eletrônica Microsoft Excel 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; 
utilização de fórmulas; geração de gráficos; classificação e organização de dados; Software de Apresentações 
PowerPoint 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão das apresentações; Conhecimentos de internet: 
noções básicas; correio eletrônico (receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das 
mensagens); navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge); Noções de rede de 
computadores: conceitos e serviços relacionados à Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, 
aplicativos e procedimentos associados à internet/intranet; E ainda todos os conteúdos tratados nas referências 
definidas no programa desse conteúdo; Noções de Hardware e Software: Fundamentos de computação: Conceitos 
de hardware e software; Organização e arquitetura de computadores; Componentes de um computador (hardware e 
software); Conceitos de segurança da informação, noções básicas de segurança da informação; Políticas de 
Segurança da Informação; Classificação da informação, segurança física e segurança lógica; Análise e gerenciamento 
de riscos; Ameaça, tipos de ataques e vulnerabilidade; Ataques e proteções relativos a hardware, sistemas 
operacionais, aplicações, bancos de dados e redes e Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das 
Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE ASSESSOR DE ENGENHARIA: Desenho: nomenclatura, especificações, 
indicações em plantas baixas, cortes e fachadas; Escalas apropriadas para tipo de desenhos e transformações de 
escala; Legendas, convenções, planilhas, selos, carimbos e margens; Normas brasileiras para desenho técnico e 
desenho arquitetônico; Representação normatizada para eixo, corte, madeira, concreto e aço; Equipamentos para 
desenho e seu uso característico, formato de papel; Noções sobre: estruturas metálicas, estruturas de madeira, 
estruturas de concreto armado, restauração de edificações, instalações domiciliares, topografia; Desenho de 
construção civil; Projeto arquitetônico; Desenhos e esboços técnicos estruturais, com auxílio de software; 
Especificações e inspeções de materiais; Programas de trabalho e fiscalização de obras; Inspeções técnicas e 
relatórios técnicos; Especificação de materiais; Orçamento: especificação técnica; medições e quantificações; 
Segurança e saúde no trabalho; Edificações; Condições e Meio Ambiente de Trabalho na Indústria da Construção; 
Noções de Sistemas de Backup: Tipos de backup; Planos de contingência; Meios de armazenamento para backups; 
Noções de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows; Windows 10: operações com janelas, 
menus, barra de tarefas, área de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localização de arquivos e pastas; 
movimentação e cópia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensões; criação, renomeação e exclusão de 
arquivos e pastas; configurações básicas do Windows: resolução da tela, cores, fontes, impressoras, aparência, 
segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer; Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criação, edição, 
formatação e impressão; criação e manipulação de tabelas; inserção e formatação de gráficos e figuras; geração de 
mala direta; Planilha eletrônica Microsoft Excel 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; utilização 
de fórmulas; geração de gráficos; classificação e organização de dados; Software de Apresentações PowerPoint 2016 
e superior: criação, edição, formatação e impressão das apresentações; Conhecimentos de internet: noções básicas; 
correio eletrônico (receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens); 
navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge); Noções de rede de computadores: 
conceitos e serviços relacionados à Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e 
procedimentos associados à internet/intranet; E ainda todos os conteúdos tratados nas referências definidas no 
programa desse conteúdo; Noções de Hardware e Software: Fundamentos de computação: Conceitos de hardware e 
software; Organização e arquitetura de computadores; Componentes de um computador (hardware e software); 
Conceitos de segurança da informação, noções básicas de segurança da informação; Políticas de Segurança da 
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Informação; Classificação da informação, segurança física e segurança lógica; Análise e gerenciamento de riscos; 
Ameaça, tipos de ataques e vulnerabilidade; Ataques e proteções relativos a hardware, sistemas operacionais, 
aplicações, bancos de dados e redes e Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das Autarquias e 
das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE ASSESSOR DE LABORATÓRIO: Parâmetros de qualidade de água ao 
consumo humano e seus significados, produtos utilizados no tratamento de água; Segurança em laboratório; conceitos 
gerais sobre esterilização e desinfecção de materiais de laboratório; Noções elementares de analises bacteriológicas 
(tubos múltiplos e membrana filtrante); Decreto Federal nº 5.440/2005; Portaria GM/MS Nº 888/2021 do Ministério da 
Saúde; Noções de Sistemas de Backup: Tipos de backup; Planos de contingência; Meios de armazenamento para 
backups; Noções de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows; Windows 10: operações com 
janelas, menus, barra de tarefas, área de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localização de arquivos e pastas; 
movimentação e cópia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensões; criação, renomeação e exclusão de 
arquivos e pastas; configurações básicas do Windows: resolução da tela, cores, fontes, impressoras, aparência, 
segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer; Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criação, edição, 
formatação e impressão; criação e manipulação de tabelas; inserção e formatação de gráficos e figuras; geração de 
mala direta; Planilha eletrônica Microsoft Excel 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; utilização 
de fórmulas; geração de gráficos; classificação e organização de dados; Software de Apresentações PowerPoint 2016 
e superior: criação, edição, formatação e impressão das apresentações; Conhecimentos de internet: noções básicas; 
correio eletrônico (receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens); 
navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge); Noções de rede de computadores: 
conceitos e serviços relacionados à Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e 
procedimentos associados à internet/intranet; E ainda todos os conteúdos tratados nas referências definidas no 
programa desse conteúdo; Noções de Hardware e Software: Fundamentos de computação: Conceitos de hardware e 
software; Organização e arquitetura de computadores; Componentes de um computador (hardware e software); 
Conceitos de segurança da informação, noções básicas de segurança da informação; Políticas de Segurança da 
Informação; Classificação da informação, segurança física e segurança lógica; Análise e gerenciamento de riscos; 
Ameaça, tipos de ataques e vulnerabilidade; Ataques e proteções relativos a hardware, sistemas operacionais, 
aplicações, bancos de dados e redes e Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das Autarquias e 
das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE LEITURISTA: Manuseio e utilização de ferramentas, produtos e materiais de 
trabalho; Qualidade no atendimento ao público; Relações humanas no trabalho; Noções básicas de segurança no 
trabalho e de equipamentos de proteção individual e Estatuto dos Servidores da Administração Pública Direta, das 
Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço eletrônico: 
https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
 

ENSINO SUPERIOR COMPLETO 

_ENGENHEIRO CIVIL. 
 
_PORTUGUÊS PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO SUPERIOR: Leitura e interpretação de textos: 
compreensão e interpretação de variados gêneros discursivos; Informações implícitas e explícitas; Significação 
contextual de palavras e expressões; Ponto de vista do autor; Linguagem verbal e não verbal; Semântica e estilística: 
polissemia, sinonímia, antonímia, paronímia, homonímia, hiperonímia, denotação e conotação, sentido e sentido 
figurado, figuras de linguagem; Funções da linguagem; Texto e discurso: intertextualidade, paródia; Tipologia textual 
e gêneros discursivo de circulação social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; contexto de 
circulação; aspectos linguísticos; Texto e textualidade: coesão, coerência, argumentação e intertextualidade; 
Linguagem e adequação social: Variedades linguísticas e seus determinantes culturais, sociais, regionais, históricos 
e individuais; Registros formal e informal da escrita padrão; Fonética e fonologia: tonicidade, ortografia e acentuação 
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gráfica; Crase; Morfologia: classificação e flexão das palavras, emprego de nomes, pronomes, conjunções, advérbios, 
preposições, modos e tempos verbais; Análise morfológica; Sintaxe: frase, oração, período; Termos da oração; 
Coordenação e subordinação; Análise sintática; Concordâncias verbal e nominal; regências verbal e nominal; 
colocação pronominal aplicada ao texto; Sinais de pontuação como fatores de coesão; Conhecimento gramatical de 
acordo com o padrão culto da língua; Ortografia oficial – Novo Acordo Ortográfico. 
 
_MATEMÁTICA PARA TODAS AS FUNÇÕES DE ENSINO SUPERIOR: Noções básicas da lógica matemática: 
proposições, conectivos, equivalência e implicação lógica, argumentos válidos, problemas com tabelas e 
argumentação; Linguagem dos conjuntos: Notação e representação de conjuntos; Elementos de um conjunto e 
relação de pertinência; Igualdade de conjuntos; Relação de inclusão; Subconjuntos; Conjunto unitário; Conjunto vazio; 
Conjuntos das partes; Formas e representações de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operações 
com conjuntos; União; Operações de adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e radiciação; Números 
decimais; Valor absoluto; Propriedades no conjunto dos números naturais; Decomposição de um número natural em 
fatores primos; Múltiplos e divisores, máximo divisor comum e mínimo múltiplo comum de dois números naturais; 
Verdades e Mentiras: resolução de problemas; Sequências (com números, com figuras, de palavras); Análise 
combinatória e probabilidade; Problemas envolvendo raciocínio lógico. 
 
_NOÇÕES DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: Administração Pública: Conceito de Administração Pública; Princípios 
básicos da administração pública; A responsabilidade do servidor público; Administração Pública Municipal; Princípios 
de ética e cidadania; Noções de Direito Constitucional: Princípios fundamentais da Constituição da República; Direitos 
e garantias fundamentais; Organização do Estado - da administração pública; Organização dos poderes; Dos 
Servidores Públicos; Constituição da República Federativa do Brasil - Art.1º ao Art. 41. 
 
_ESPECÍFICA PARA A FUNÇÃO DE ENGENHEIRO CIVIL: Etapas preliminares e obras infraestrutura: aspectos 
legais; estudo do terreno; sondagens; topografia; demarcação da obra; fundações diretas; fundações indiretas. Obras 
de Superestrutura: formas; armaduras; tecnologia do concreto; concreto; alvenaria; Instalações prediais: Instalações 
hidráulicas: Instalações prediais de água fria: sistemas de alimentação predial e distribuição de água fria; 
dimensionamento do sistema de alimentação; dimensionamento da estação elevatória; Sistema de Gestão da 
Qualidade: Sistema de Avaliação da Conformidade de Empresas e Serviços e Obras da Construção Civil – SIAC; 
Referenciais normativos e requisitos da conformidade; Estruturas: resolução de estruturas isostáticas e hiperestáticas 
(reações de apoio, esforços, linhas de estado e de influência); dimensionamento e verificação de estabilidade de 
peças de madeira, metálicas e de concreto armado e protendido; resistência dos materiais; Geologia aplicada à 
Engenharia Civil, Fundações e Obras de Terra: propriedades e classificação dos solos, movimentos de água no solo, 
distribuição de pressões no solo, empuxos de terra, exploração do subsolo, sondagem; barragens de terra; fundações 
superficiais e profundas (estudos de viabilidade e dimensionamento); Geotecnia e fundações: solos, propriedades, 
ensaios geotécnicos, projetos de fundações, fundações diretas e fundações profundas e prova de carga; Contenções, 
projetos, sistemas construtivos, melhorias e reforço do solo; Hidráulica, Hidrologia e Saneamento Básico: escoamento 
em condutos forçados e com superfície livre (canais), ciclo hidrológico, recursos hídricos superficiais e subterrâneos, 
hidrogramas, vazões de enchente, dimensionamento de obras de drenagem rodoviária, sistemas de drenagem pluvial; 
Materiais de Construção, Tecnologia das Construções e Planejamento e Controle de Obras; Conservação de Energia; 
Noções de Segurança do Trabalho; Legislação Ambiental aplicada a Engenharia; Orçamento de obras de construção: 
etapas, elementos do orçamento, mão de obra, materiais, equipamentos, custos diretos e indiretos; Licitações; 
Normas Técnicas, fases do projeto, escolha do traçado, projeto geométrico, topografia, desapropriação, 
terraplanagem, drenagem, obras complementares, sinalização e segurança viária; Pavimentação: Terminologia dos 
pavimentos: definições, conceitos, objetivos, classificação dos pavimentos, estrutura dos pavimentos rígidos e 
flexíveis; Gestão e coordenação de projetos: processo do projeto, etapas, equipes, qualidade, interface projeto / 
execução, gestão da informação, planejamento estratégico; Dimensionamento de pavimento flexível: índice, suporte, 
número equivalente do eixo padrão (N), métodos utilizados; Drenagem dos revestimentos dos pavimentos; Análise de 
estruturas: Ensaios de estruturas ou elementos estruturais sob carregamentos estáticos e dinâmicos; Ensaios de 
vigas, pilares e placas de concreto armado, aço e madeira; Planejamento de obras de construção civil: especificação 
de materiais e serviços, contratação de obras e serviços, planejamento de tempo; Engenharia de custos; Redes 



SAAE – SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA, ESGOTO E SANEAMENTO URBANO. 
Rua Gov. Milton Campos, 113 – Centro – Sete Lagoas/MG. 

CNPJ: 24.996.845/0001-47 – FONE: (31) 2106-0141 
 
           

 

PERT/CPM; Análise do comportamento de vigas à flexão e ao cisalhamento; Verificação de pilares à compressão 
concêntrica e excêntrica; Análise de placas à flexão; Experimental: Ensaios de modelos reduzidos de treliças planas 
e espaciais, vigas, pilares e placas de concreto armado, aço e madeira sob carregamentos estáticos e dinâmicos; 
Noções básicas de GIS; Vistoria e emissão de parecer; Segurança e Manutenção de Edificações; Engenharia Legal; 
Meio ambiente e sustentabilidade: desenvolvimento sustentável e gestão ambiental; Responsabilidade social das 
empresas; Ética Profissional; Conhecimentos básicos de informática e Estatuto dos Servidores da Administração 
Pública Direta, das Autarquias e das Fundações Públicas do Município de Sete Lagoas, disponível no endereço 
eletrônico: https://leismunicipais.com.br/estatuto-do-servidor-funcionario-publico-sete-lagoas-mg. 
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ANEXO III - ATRIBUIÇÃO DAS FUNÇÕES 
 

CARGO/FUNÇÃO ATRIBUIÇÕES 

 
Assessor Administrativo 
 
 

Assessorar e desempenhar todas as tarefas que lhe forem atribuídas. Ter sob controle 
todos os arquivos principalmente os de assuntos internos. Propor ao chefe imediato, ou 
a seus superiores hierárquicos, diretrizes de melhor funcionamento da seção. Redigir 
correspondências e expedientes. Executar tarefas designadas por seu chefe imediato. 
Desempenhar atividades de assessoramento da chefia imediata. Executar outras 
atribuições compatíveis com a natureza do cargo, mediante determinação superior. 

 
Almoxarife 
 
 

Atender requisição de material, registrar entrada e saída de materiais, fazer controle de 
estoque, mantendo sempre atualizado, comunicar ao seu superior hierárquico qualquer 
irregularidade, executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo, 
mediante determinação superior. 

 
Assessor de Engenharia 
 
 

Executar desenhos de plantas, projetos de galeria de redes hidráulicas ou sanitárias, 
fazer desenhos topográficos, baseados em levantamentos planimétricos, altímetricos e 
cadastrais, desenhar gráficos estatísticos, letreiros, emblemas, organogramas, mapas e 
cartazes. Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo, mediante 
determinação superior. 

 
 
 
Assessor de Laboratório 
 
 

Realizar vários estágios dos exames bacteriológicos que cada caso requer, realizar 
estudos e pesquisas juntamente com o Bioquímico evitando índices de poluição sanitária, 
executar exames físico-químico da água, orientar o usuário, quando e como deverá ser 
realizado a lavação de reservatório de água. Fazer coleta habitual e periódica em vários 
pontos da cidade para exame bacteriológico (prevenção). Auxiliar o Bioquímico, executar 
outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo, mediante determinação 
superior. 

 
Auxiliar de Fiscalização 
 
 
 

Executar as tarefas de fiscalização de serviços gerais designados pelo superior 
hierárquico, elaborar relatórios e ocorrências dos serviços, atender diariamente as 
reclamações dos usuários, dar ciência ao seu chefe imediato, ter disponibilidade para 
serviços extraordinários. Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do 
cargo, mediante determinação superior.  

 
 
Engenheiro (Civil) 
 
 
 
 
 

Elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil relativos a estruturas de 
edificações, e demais obras civis, estudando características e especificações, 
preparando projetos, plantas e orçamentos, para possibilitar e orientar a execução de 
obras, bem como a manutenção e reparos de edificações e da infraestrutura urbana, 
assegurando os padrões técnicos apropriados. Exercer as atividades técnicas ou 
científicas correspondentes à sua formação, especificadas na respectiva regulamentação 
profissional, nas diversas áreas de interesses do SAAE, executar outras atribuições 
compatíveis com a natureza do cargo, mediante determinação superior. 

 
 
Leiturista 
 
 
 

Fazer a leitura mensal dos hidrômetros para a emissão das contas, fazer a entrega das 
contas antes do dia previsto para o pagamento das mesmas, comunicar ao seu chefe 
imediato qualquer irregularidade no que se refere à leitura de hidrômetros e entrega de 
contas, tais como: hidrômetro parado, falta de hidrômetro, hidrômetro quebrado, casa 
fechada sem condições de leitura ou entrega de contas, entre outros, executar demais 
atribuições compatíveis com a natureza do cargo, mediante determinação superior. 

 
 
Operador de Casa de 
Máquinas e Reservatórios 
 

Manter as bombas dosadoras de cloro em funcionamento ideal, atentando pela correta 
dosagem estabelecida pelo setor de engenharia e controlado pelo laboratório. Manter as 
bombas de elevação e sucção em perfeito funcionamento, acionando a chefia imediata 
no caso de defeito. Zelar pela casa de máquina e pelos poços artesianos sob sua 
responsabilidade, mantendo-as respeitosamente limpas e higienizadas. Zelar e vigiar a 
área física do local de trabalho (capina, varrição, solicitar reformas), mantendo o local 
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com aparência satisfatória. Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do 
cargo, mediante determinação superior. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pintor 
 

Pintar superfícies internas e externas de prédios e instalações da Autarquia, preparando-
as e aplicando o material para protegê-las e dar-lhes o aspecto desejado. Pintar placas 
de sinalização de trânsito e/ou estruturas metálicas, preparando a superfície para facilitar 
a aderência da tinta e dar-lhe o aspecto desejado. Fazer vistoria na obra a ser pintada, 
medindo as paredes e observando o estado das superfícies, para definir o tipo e 
quantidade de material a ser usado. Preparar convenientemente e previamente o local 
de trabalho, cobrindo e protegendo pisos, móveis e equipamentos, evitando a queda de 
materiais de pintura sobre os mesmos, para protegê-los de sujeiras, manchas e outros 
danos. Preparar as superfícies, lixando-as, amassando-as e retocando falhas e emendas 
para corrigir defeitos e facilitar a aderência da tinta. Preparar os materiais de pintura, 
misturando tinta, pigmentos, óleos e substâncias diluentes e secantes em proporções 
adequadas, para obter a cor e quantidade desejadas. Pintar as superfícies, aplicando o 
material preparado até atingir a cor e a qualidade determinadas, para protegê-las e dar o 
aspecto desejado. Aplicar vernizes, lacas e outras substâncias similares em móveis e 
outras peças de madeira, removendo camadas antigas e corrigindo defeitos, para 
aumentar a duração e embelezar as peças. Pintar a superfície preparada, aplicando 
sobre ela, uma ou várias camadas de zarcão ou produtos similares, utilizando pincéis, 
rolos ou pistolas, para protegê-la e dar-lhe o aspecto desejado. Manter os equipamentos 
e ferramentas de trabalho em bom estado de conservação. Executar outras atribuições 
compatíveis com a natureza do cargo, mediante determinação superior.  

 
 
 
 
Operador de Máquinas 
Pesadas 
 

Realizar trabalhos de operação de retroescavadeira executando serviços de saneamento, 
escavação em geral, carregamento e descarregamento, para atender às necessidades 
de execução de obras públicas. Vistoriar as máquinas aquecendo o motor e verificar o 
nível de óleo, água, bateria, combustível e calibragem dos pneus, para certificar-se das 
condições de funcionamento. Operar as máquinas pesadas, manipular o dispositivo de 
marcha, acionando os pedais e alavanca de comando, corte, elevação e abertura, para 
escavar valas, transportar manilhas e carregar e descarregar caminhões. Controlar a 
quantidade de trabalho executado, anotando horários, quilometragem e outros dados, 
para propiciar manutenção adequada. Comunicar falhas, solicitar reparos, executar 
limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação. Zelar pela manutenção e 
conservação das máquinas e equipamentos utilizados. Abrir valas para implantação de 
redes de água, esgoto e galerias de águas pluviais. Executar outras atribuições 
compatíveis com a natureza do cargo, mediante determinação superior.  

 
 
Soldador 
 

Confeccionar placas de trânsito e outras de segurança para as obras em execução e de 
manutenção. Auxiliar na manutenção de veículos e máquinas pesadas.  
Fazer manutenção em portões, esquadrias metálicas e placas, utilizando solda tipo 
eletrodo.  
Solicitar à chefia imediata, o material necessário para a execução do serviço.  
Manter os equipamentos, ferramentas e materiais em bom estado de conservação.  
Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo, mediante 
determinação superior. 

 


